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1 OBIETIVO

Establecer los lineamientos y actividades a ejecutarse para el correcto uso del catalogo en linea OPAC,
con el fin de facilitar la informacién necesaria para el desarrollo de los objetivos de educacion,
investigacion e innovacién de los estudiantes, docentes y administrativos de la UNAE.

2 ALCANCE

OPAC permite a los miembros de la comunidad universitaria y publico en general el acceso a la
informaciéon necesaria de manera 4gil, organizada y oportuna, ya sea dentro o fuera de la
universidad, brindando informacién actualizada y acorde al requerimiento bibliografico académico e
investigativo.

3 MARCO NORMATIVO

Estatuto de la Universidad Nacional de Ecucacion

Los reglamentos internos de la Universidad Nacional de Educacién, que tengan relacion con el
presente manual de uso.

Reglamento de Gestidén Organizacidn por Procesos.

4  LINEAMIENTOS GENERALES

a)

b)

d)

f)

Los lineamientos establecidos en este documento son de aplicacidn obligatoria para todos los
servidores de la UNAE relacionados a la ejecucion del servicio.

Todos los aspectos que no se encuentren nombrados de forma expresa en este documento
deberan ser complementados o suplidos por las disposiciones del marco normativo vigente del
Sistema de Educacion Superior y normativa interna de la Universidad.

El Catdlogo en linea u OPAC (Online Public Access Catalog) es un catadlogo automatizado de acceso
publico en linea de los materiales bibliograficos con los que cuenta la biblioteca, el acceso es
publico dentro de la biblioteca o desde fuera via Internet.

El OPAC forma a menudo parte importante de un sistema bibliotecario integrado.

El catdlogo implementado en la biblioteca de la Universidad Nacional de Educacidn estd sobre la
plataforma KOHA que es un sistema integrado de gestién de bibliotecas, que deberd ser
actualizado periddicamente con apoyo del departamento Tecnoldgio; el primero de cddigo fuente
abierto, liberado bajo la GNU General Public License. Koha fue creado en 1999 por Katipo
Communications para la Horowhenua Library Trust en Nueva Zelanda,

Koha tiene todas las caracteristicas previstas en un programa integrado de gestién de bibliotecas,
incluyendo:

Interfaz simple, clara para bibliotecarios y usuarios.

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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e Busqueda configurable.

e Listados de lectura de los usuarios.

e Sistema completo de adquisiciones, incluyendo presupuestos e informacién de tasacion.
e Sistema de adquisiciones mas simple, para bibliotecas pequefias.

e (Capacidad de hacer frente a cualquier nUmero de sedes, de categorias del articulo, de articulos y
de otros datos.

e Sistema de seriales para diarios y revistas.

e Basado en la Web, por lo que pueden utilizarse en terminales tontas (terminales sin disco duro ni
hardware especializado) para las consultas y el manejo de la biblioteca.

e El bibliotecario puede administrar la biblioteca remotamente, utilizando un teléfono mévil o un
asistente personal.

e Koha maneja un vasto repertorio de Informes, Reportes y Estadisticas favorecidas por el uso de
una base de datos relacional.

g) Koha a nivel técnico, entre algunas de sus caracteristicas estan:

e (Catalogacién manejable con formato MARC21, a nivel de campos y sub campos.

e Soporta Z39.50 y SRU, como cliente y como servidor; es proveedor de datos OAI-PMH; RSS; SIP2.
e Interfaz para el usuario (OPAC) con disefio web adaptativo.

e Modelo MVC sobre lenguaje Perl.

e En las paginas "vista", los scripts dindmicos son implementados con plantillas Perl (*.tt), mas
contenidos en HTML, JavaScript, CSS y jQuery.

e Anivel de controladores, los llamados a las paginas son recibidos y procesados por scripts de perl
(*.pl), los cuales son soportados por archivos *.pm usados a modo de libreria.

e Soporte y documentacién: http://koha-community.org/support/

e Manuales de usuario en http://koha-community.org/documentation/
e Descripcion del disefio de BD en http://schema.koha-community.org/
e Chat IRC de soporte por parte de la comunidad.

e Acceso a Video Tutoriales.

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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5  DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

5.1 ACCESO

Para acceder al OPAC (Catalogo en Linea), primero necesita internet, luego acceder por algun tipo de
navegador como: google chrome, mozilla firefox, safari, etc. Luego en el browser digitar
http://biblioteca.unae.edu.ecy pulsar enter para entrarL.

Url de acceso al OPAC: http://biblioteca.unae.edu.ec/

o& de acceso a OPAC

/ & % O

& Ingresar asucuenta Historial de blsqueda

o
Biblioteca ¢
UNAE g

Paizbra clave v | Todaslas bibliotetas v

5.2 BUSQUEDA

La informacidn a encontrar es referente a los campos de: titulo, autor, isbn, clasificaciéon dewey, cédigo
de barras entre otros que permitirdn ubicar el libro en el estante correspondiente, asi como indicar al
usuario la disponibilidad para préstamo.

El sistema permite realizar busquedas generales y avanzadas como lo veremos a continuacién:

Bisqueda Sinplé o

5.2.1 Busqueda Simple

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion

Pagina 7 de 19


http://biblioteca.unae.edu.ec/

MANUAL DE USO
Catdlogo en Linea OPAC - MAN-SAC-BIB-003-001

1

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
EDUCACION

Se compone de la seleccién de un campo de busqueda, caja de texto de busqueda, seleccidon de

bibliotecas, botdn de busqueda.

5.2.2 Busqueda Avanzada

Busqueda avanzada

Mediante el enlace ingresa a mas opciones para realizar las busquedas, con la finalidad de ser mas exacto

en la busqueda a realizar.

5.2.2.1 General

Camdo 0 burpeco

A 10w 30gro bRloecs wnde adses -~ =

I |
- !
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Rzsgsarts eansats | hesetvas e riivoe | bagtsier o wrarnald | R
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Fan oe pakina e ° g
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Osctcoais San Vaente
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: '!
i

NOEO00CH Lot i imng a0l 08 EIMCacnr

Grupos

Prxuratune

ST d pogretas

Cuadro de busqueda

Iy "an Ge Samcotn en Tipa 2o HtAzieca

Area dedicada para que se pueda escribir/digitar lo que se desea buscar. El botén con la etiqueta Ir

permite que se ejecute la busqueda para poder obtener resultados.

Filtro de palabra clave

Falabra clave -

Palabra clave

Titulo

Autor

Materia

ISBM

Series

Signatura topografica

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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Todas las bibliotecas

Todas las bibliotecas

Bibliotecas

Biblioteca Lago Agrio

Biblioteca San Vicents

Biblioteca Universidad Macional de Educacion

Grupos

Procuraduria

Se puede seleccionar o filtrar la informacion a buscar solo por alguna de las bibliotecas o se puede buscar
en todas las bibliotecas.

5.2.2.2 Avanzado

.- C O bebotecaumae eou eciop-teykataozac-search pifoe=Ciear ax B
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Campos mas a detalle para buscar

Palabra clave -
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Palabra clave r

Palabra clave
Matera
Matera en frase
IMateria y términos genéricos
Matera y téminos especificos
Matera y téminos relacionados
Titulo
Frase de titulo
Titulo de la sere
Signatura topografica
Ibicacion en estantena
Autor
Frase de autor
Mombre de |a corporacion
Mombre de conferencia
Frase de nombre de conferencia
Mombre perscnal
Frase de nombre personal
Motas/Comentaros
Cumculum

il

Caja de texto para escribir la palabra a buscar

Operadores booleanos para mejorar la busqueda

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
EDUCACION

Operadores booleanos que permiten refinar la busqueda encontrando mas resultados, si al utilizar el
(Or/0) o menos resultados, si se utiliza el (And/Y) o también para negar afirmaciones con el (Not).

Mencs opcicnes

Boton para ejecutar el perfil de bisqueda creado

Reducir las opciones para buscar

Crear un perfil de busqueda nuevo

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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Mueva busqueda

Seleccionar un tipo item o de informacion

P
NN—
- p— [~ oma— i
A comeerenim o - & oo m s
u‘; - F3j ree L —
R ] ) e
@ Pbtasinges pmntvis L s ¥ v

Rango de fecha de publicacion

Rango de Fechas de Publicacion

Por ejemplo; 1999-2001. Tambien puede usar “-1%37" para
tedo lo publicade en y antes de 1987, o "2008-" para todo o
publicado en y después de 2008.

Audiencia

Cualquier audiencia r

Cualquier audiencia
Preescolar

Principal
Pre-adolescente
Adolescente

Especializado
General

Idioma

Idioma

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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Idioma:

Espariol (Espariol) v

Contenido

Cualquier contenido v

Cualquier contenido
Ficcion

Mo ficcion

Biografia

Grabacion musical
Grabacion no-musical

Ubicacidn y disponibilidad:

Ubicacion y Disponibilidad

Eiblioteca:

Biblioteca Lago Agric v

| Solo items disponibles para préstame o referencia

Formato

Cualquier formato v

Cualquier formato
Impresion regular
Impresion grande
Eraille

CD de audio

Casete de grabacion
Cinta VHS / \ideocasete
DVD video / Videodisco
CD software

Sitio Vieb

Ordenar:

Ordenar

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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Ordenar por.

Relevancia v

Relevancia
Popularidad
Populandad {maycr a menor)
Popularndad (menor a mayor)
Autor
Autor (A-Z)
Autor (Z-4)
Signatura topografica
Signatura topografica (0-9 a A-Z)
Signatura topografica (Z-A a 9-0)
Fechas
Publicacion/Fecha de Copyright; nuevos a viejos
Publicacion/Fecha de Copyright: viejos a nuevos
Fecha de adguisician: Nuevos a vigjos
Fecha de adquisicion: Vigjos a nuevos
Titulo

Titulo (4-2)
Titulo (Z-4)

5.3 RESULTADOS

Para el ejemplo se ha tomado la
siguiente grafico:

4 v (e v+
-

o e e 84 et g —
H 3

UNIVERSIDAD
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EDUCACION

impreso

Cualguier v

Rezimenes
Bibliografias

Catalogos

Diccicnarios
Enciclopedias
Manuales

Articules juridicos
indices

Decumente de patente
Discografias
Legislacian

Tesis

Revisiones
Comentarios

Textos programados
Fimografias
Directorios

Estadisticas

Informes técnicos ~

toloqmsetuncs (NN g0 esstadon divwades e conc et “retaries”

Tipos de contenido adicionales para libros/material

palabra tomado la palabra "matematica" como podemos ver en el

- be maeme E B MR Rpoasns & basaueda el
— s s o W Voa B oA Shartt Caai soora s mwwmﬁ"i
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—n - !Lf_tsmmsee,:wy_tmmgma A= |
[ PSPV S - (A re—y ) —
- e oy
e il Tipa
e ok 1 Pkeens o - S——— 1 H
et . — ;0'-:'-.—.(--—-— or Vo Pt brpe Torate Pige duemy Tore ’ ‘.'.
— e et
g s Tar— —— ';,“..

Eadanina o o LESRE e e
Thans e -
PeTSg——1 ®re —— P TR A SRS A ¥
xn -
S o o o e Vs

B = w——
Sodsh T — <

Palabra o frase a buscar
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matematica

Esta es una caja de texto de busqueda con la palabra digitada "matematica" ubicada en la parte superior
del OPAC.

Descripcion de lo que se busca

Resultzdos de bisgueeda para kwwrdl: matematics

Etiqueta que ayuda a informar al usuario que palabra o frase estd buscando en razén que cuando se
ejecuta la busqueda por defecto el sistema borra la palabra o frase del drea de busqueda.

N° de resultados obtenidos donde coincide la palabra "matematica”

Su bosqueda retornd 94 resultados, |

Informa al usuario cudntos documentos coinciden en algiin campo en este caso porque la blusqueda esta
por palabra clave, nombre "matematica"

Area para refinar la bisqueda se presentan opciones por defecto

Refine su bisqueda

Disponibilidad:

Limitar a ejemplares disponibles.
Autores

Basurio Hidalgo, Edu... {8}
Corfijo Jacoming, Re... (T)
Espinosa Salas, Mari.. {7}
Gaisrdo Waldés Ange.. {7}

Guitarra Santzeruz, ... {7}
Mostrarmas
Existencias en bibliotecas

Biblisteea Universidad Macional de
Educacion {84}

Biblioterca Lago Agrio {3}
Tipos de item

Analiicas - Monograficas (8)
Libros {80}

Cuentos v fabulas {1}
Publicsciones periodicas {5}

Series

Como se puede observar el sistema presenta por cada resultado esta opcidon muy util a lado derecho de
la pagina, la que permite de manera mas facil saber si de acuerdo a la palabra encontrada hay informacién
como en el caso de "Autor" tenemos mas de 5 autores que hablan de la palabra "matematica" con el

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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numero de resultados disponibles en cada uno de ellos, concordancias y sugerencias. (Se explica en el
punto 7)

Quigo decir: Buscar ademas por témminos especificos  Buscar ademas por temminos relacionados  Buscar ademas por témminos generales  TERMINOLOGIA MATEMATICA

Permite agregar opciones a la busqueda inicial

Paginacion de resultados

2 3| 4 & | BGiguienes

Por espacio en la pagina web de resultados (OPAC) el sistema presenta la informacion en paginas de
resultados para no extenderse de forma vertical, y evitar dafiar la presentacién de resultados.

ﬂ N° de resultados por cada "autor" o campo adicional de resultado

)

Estos numeros indican de la existencia de la coincidencia de la palabra buscada/encontrada en este caso
por los autores disponibles.

Portada del libro

Ficha del libro

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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i Didactica de la Matematica
por D "Amaore, Brune; Laborde, Colette; Rico Romero, Luis; Balkderas Puga, Angel; Fandino Puga, Martha |Sabel.

Edicion: 2asd.

Ediftor: Bogota Magisieria 201

Disponibilidad: heme disponibles para préstamo: Sblkoleca Universidad Nackonal de Educacian (2).
Ubicacion{es): Estanteria 510.7 D164,

& Hacer reserva ™ Ingresar para agregar etiguetas. ' Agregar al carito

Fk Shcieis LNAT s . X Y

<« O D starosecasnan adiiec

Bt 4T3 | did how Bt & b 58 6 wbhaws | Hdet i3 St 2 | 100 o8 bois M fomtet

§ Viibemmen W e R L

'gg_ Didactica de |a Mater=atica

pox I A, Svemr, | Labwmte, Cotite 2 i Ao, Lue v ; Suicn Puge, Anget = Pt Puge, Meetu (st

uantos ejemplares existen de ese titulo en la biblioteca

- - SIS = | vazin e ) WA

clasificgcion dewey

disponibilidad del libro o si esta
prestado a nombre de algun usuario

Sxwmrcian (7 Ntes oe Phn Cewrume ©

Tipe e " » . e . . herane , Lo | M
T M o P cmie e oo gre Cesaane e o Rotats © rm— e -y

Ty Fo—

A primera vista se tiene un detallado de la ficha inicial del libro,luego en la tabla podemos ver cuantas
existencias se tiene en la biblioteca del Campus Central como en la de Lago Agrio y si existiera en la
biblioteca de San Vicente, a mas se puede saber qué tipo de documento es (libro, coleccion, revista, etc).

La signatura topografica contiene cddigos de identificacién del libro, lo que se encuentra marcado en el
cuadro con color rojo (510.7), es el valor decimal correspondiente a la clasificacién Dewey que permite al
usuario saber la ubicacion del libro en el estante, puesto que se encuentra organizado por materias. A
continuacién, luego del espacio viene una letra Mayuscula que corresponde al Cutter-clasificacién por
autor (" D164"). Informacidn que no es relevante para la busqueda del libro.

Seguido tenemos el estado del libro, “disponible” o y si no lo esta va el nombre del usuario que se ha
prestado el libro. Y por ultimo tenemos el cédigo de barras, que es el nimero de identificacién y consta
en el lomo del libro el cual nos permitird encontrar de forma mas factible en el estante.

Resumen: Cuando el usuario encontré en el sistema el titulo del libro que necesitaba tiene que ver el
detalle del contenido, revisar la disponibilidad y su ubicacidn, en que estante se encuentra y el cédigo del
mismo para poder identificar de manera rdpida y facil.

Lo puede tomar facilmente del estante, contamos con estanteria abierta, o solicitar ayuda al bibliotecario.

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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Tipo de relevancia
Relevancia d
[Relevancia |

Relevancia
Popularidad

Autor (Z-4)

]
Signatura topografica
Signatura topografica (00 a /

3 {
Signatura wopografica (Z-4 a 8-0)

5.4 BUSCADOR UNAE
Dentro del buscador tenemos:

http://sgi-ab.unae.edu.ec/silabo/buscador.aspx

Cpeoie Vor won parvete ¢ o docomends ¢ gt yasseasds ¢ fe o 49 tee pere evpense e Mgl °

# ETeOw ve I O Oude berw une #e b et e sheE P oo o reetess

°|:.-'- T el

S e e

Cuadro de busqueda de palabra claves, botdn para ejecutar la busqueda y boton para exportar
los resultados

educacion

Exportar Busqueda Simple

Para ejecutar la busqueda, debe pulsar el botdn lupa y para exportar en un archivo los resultados en el
botdn correspondiente.
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Seleccione una area de clasificacidn catalogada, botén para ejecutar la selecciéon y botén para
exportar los resultados

Buscador por Areas

H Exportar Blsqueda Por Areas

Despliegue las Areas de Estudio catalogadas, seleccione, pulse botén lupa para ver los resultados. Si desea
exportar los resultados en archivo, pulsar en el botdn correspondiente.

H La coincidencia se resalta, o pude hacer uso de las flechas arriba/abajo para encontrar lo
resaltado

Espafial & Noveno Nivel &
.

de Educacidn Bdsica b

Permite identificar de forma mas facil los resultados, para ver los resultados pulsar flechas arriba o abajo,
en cada registro.

Opcidn Ver: que permite ir al documento o registro encontrado y la opcion BibTex para exportar
la bibliografia

b Tex: Wer

BibTex, es un archivo que contiene la metadata para la cita bibliografica por medio de un gestor
bibliografico y la opcidn Ver, permite ir al documento encontrado o al catdlogo correspondiente.

&  NOTIFICACIONES DEL SISTEMA

Al usuario:
- Cuenta caducada de usuario
- Limite de tiempo en préstamo
- Renovacion de tiempo realizada
- Prestamo realizado
- Devolucidn realizada
- Numero méaximo de prestamos
- Disponiblidad del ejemplar para préstamo

- Traspaso de usuarios de préstamo
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Al bibliotecario:
- Las mismas notificaciones del usuario que realizo las acciones en el historial.

- En la catalagocién varias notificaciones como llenado de campos requeridos, actualizacion de la

aplicacion, entre otros.

7  GLOSARIO DE TERMINOS

Catalogo en linea u OPAC: (inglés Online public access catalog) es un catdlogo automatizado de acceso
publico en linea de los documentos con los que cuenta la biblioteca.

KOHA: es un sistema integrado de gestion de bibliotecas, el primero de cddigo fuente abierto, liberado
bajo la GNU General Public License.

DEWEY: sistema decimal para la clasificacidn bibliogréfica.

SIGNATURA TOPOGRAFICA: es el conjunto de nimeros y letras que se encuentra en la parte inferior del
lomo de un libro clasificado; su funcién es indicar el lugar que ocupa la obra en la estanteria.

OPERADORES BOOLEANOS: And, Or, Not son conectores de palabras necesarios para armar la busqueda
de informacién.

CUTTER: La Clasificacion Expansiva de Cutter (EC) es un sistema de clasificacion de libros o documentos
desarrollado por Charles Ammi Cutter. Utiliza letras y nimeros para proporcionar un cédigo alfanumérico
a los apellidos de los autores/as de los documentos, destinado a establecer la signatura libristica.

BIBTEX: significa una herramienta y un formato de archivo que se utilizan para describir y procesar listas
de referencias, principalmente junto con documentos LaTeX.

2 ANEXOS
N/A

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion

Pagina 19 de 19



		2021-07-29T09:30:04-0500
	NAPOLEON GERARDO PERALTA COBOS


		2021-08-02T08:52:29-0500
	DEYSI FERNANDA CRIOLLO INIGUEZ


		2021-08-02T14:39:59-0500
	DANIELA ELIZABETH BERNAL VALENCIA


		2021-08-02T15:11:31-0500
	TANIA PATRICIA LARRIVA CALLE




