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1 OBIJETIVO
Establecer los lineamientos y actividades a ejecutarse para el correcto uso del Sistema de control de
Similitud TURNITIN, con el fin de validar el contenido (texto) de las investigaciones o documentos en

general contra fuentes publicadas en internet, permitiendo que el docente ayude al estudiante a mejorar
el contenido (texto) de la investigacion.

Z  ALCANCE

El Sistema de control de Similitud TURNITIN aplica desde la creacién de acceso del usuario hasta la
validacién de similitud de las investigaciones o documentos en general de docentes y estudiantes de
la UNAE .

3  MARCO NORMATIVO

e  Estatuto de la Universidad Nacional de Educacién
e  Reglamento de Gestion Organizacion por Procesos.

4  LINEAMIENTOS GENERALES

a) Los lineamientos establecidos en este documento son de aplicacién obligatoria para todos los
servidores de la UNAE relacionados a la ejecucion del servicio.

b) Todos los aspectos que no se encuentren nombrados de forma expresa en este documento
deberan ser complementados o suplidos por las disposiciones del marco normativo vigente del
Sistema de Educacién Superior y normativa interna de la Universidad.

c) El Sistema de Control de Similitud TURNITIN es una plataforma que permite a los docentes
interactuar con los estudiantes dentro de sus clases fomentando la excelencia educativa.

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion



MANUAL DE USO . UNIVERSIDAD
Sistema de control de Similitud TURNITIN - MAN-SAC-BIB-003-003 L NACIONAL DE
= | EDUCACION

5 DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
5.1 ACCESO AL SISTEMA

1. Las autoridades, docentes o administrativos deben enviar un correo electrénico para recibir la
invitacidn y activar su cuenta.

2. Los usuarios (estudiantes por lo general que estén en algin proyecto de investigacion) deben ser
autorizados por la Direccion de Biblioteca.

Acceso

e — |
turnitin&J)
Iniciar sesion en Turnitin

NECCIOn de COMe0 Gcironico

unae giemplo@gmail com

| |
‘ gasamisist

Tutorial
https://turnitin.zoom.us/recording/play/J-z2b1UCKOhuSmNns-
1tPBPyV9E MHUQIiBmdylMykzJlvnutr3SiO-Lqu2JipMijx

https://turnitin.zoom.us/recording/play/J-z2b1UCKOhuSmNns-
1tPBPyV9E MHUQiBmdylMykzJlvnutr3SiO-Lqu2JipMijx

5.2 CLASES
5.2.1 Creacion de una clase

La creacidén de una o varias clases en el sistema Turnitin es el primer paso para permitir que los
instructores y los estudiantes accedan a los servicios disponibles en su institucion y los usen. La mayor
parte de la actividad de los instructores y los estudiantes en Turnitin se desarrolla dentro de las clases
que crea un instructor. El instructor utiliza la clase para organizar en grupos los estudiantes y las
entregas de los estudiantes.
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Es posible utilizar una sola clase para varios cursos, pero no es recomendable hacerlo debido a los
desafios adicionales de organizacién que esto puede generar. La clase y sus ejercicios se encuentran
totalmente disponibles para el instructor entre la fecha de creacidn de la clase y la fecha de caducidad
seleccionada. Una vez que la clase caduca, es posible ver la informacidn y los ejercicios de la clase,
pero no se pueden realizar entregas o ejercicios nuevos. El instructor puede extender la clase
caducada para reactivarla.

Se deben crear clases nuevas cada semestre o afo escolar cuando se suma un nuevo grupo de
estudiantes a un curso. La importacién de ejercicios a una clase nueva es sencilla si se siguen las
instrucciones de la secciéon Bibliotecas de este manual del usuario. Con este proceso, los usuarios
pueden agregar grupos de ejercicios a un nuevo curso de forma facil.

1. Hagaclicen el botén "Agregar clase" en la pagina de inicio del instructor.

| == Agregar clase \

es finalizadas | Clases activas

2. Enlasiguiente pantalla, introduzca la siguiente informacioén:

e Tipo de la Clase: Estandar

e Nombre de la Clase : (por ej.: unae2021)
e Clave de Inscripcion : (por ej.: 2021)

e Asignatura (por €j.: otras)

e Nivel del estudiante (por ej.:estudiante)

e Las fechas seran desde la fecha actual hasta el Gltimo dia del afio actual.
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* Tipo do clase Estandor H
* Nombxw de la Clase

* Cor f\a de Inscripcidn

* Asignaturals)
Fecha del inicio de la clase eso12021

* Fecha del final de ia clase 1122021 m

canconr  (HEEEN

Nota: La clase se crea una vez para el afio y dentro de ella se pueden crear varios ejercicios de revision

El nombre de la clase puede contener entre dos y 100 caracteres.

en rango de fechas diferentes.

3. Seleccione la fecha de finalizacién de la clase. Una vez que se cumpla la fecha de finalizacién, no
se podra acceder a la clase para realizar ninguna entrega a menos que se reactive la clase.

Fecha del inicio de la clase 05/01/2021

* Fecha del final de la clase 31/12/2021 m

4. Hagaclicen “Enviar” para agregar la clase. La informacion de la clase se proporcionard en una ventana
emergente para confirmar el nimero de la clase y la clave de inscripcion.

Cancelar Enviar

5.2.2 Creacion de una clase

Toda clase que se crea en Turnitin lleva una fecha de finalizacién. Cuando se cumple la fecha de
finalizacidn, la clase caduca, el acceso se limita a sélo lectura y la clase ya no se muestra en la lista de
clases activas. El instructor y los estudiantes ya no pueden entregar trabajos.
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Para ver solamente las clases caducas, haga clic en la pestafia “Clases finalizadas” en la pagina de
inicio del instructor de Turnitin. En la pestafia “Toda las clases”, a la izquierda de la pestafia “Clases
finalizadas”, se mostrara una lista con las clases virtuales y finalizadas.

Clases finalizadas : Clases activas

Todas las clases ]

Estado Estadisticas Editar Copiar Eliminar

5.2.3 Reactivar una clase caducada

Elinstructor es el Unico que puede reactivar una clase caducada. Es posible usar el icono “Editar” para
asignar una nueva fecha de finalizacidon a un curso y reactivarlo. El instructor puede cambiar la fecha
de finalizacién de una clase desde la pantalla de actualizacién de la clase. Una vez modificada la fecha
de finalizacidn, el instructor debe hacer clic en “Enviar” para guardar la nueva fecha de finalizacién y
reactivar la clase.

Nota: No se debe reactivar una clase caducada, en este caso se deberd crear una nueva conforme la
fecha actual hasta el 31 de diciembre del afio actual. Por temas de histdricos. Las clases, ejercicios y
trabajos revisados no deben eliminarse, salvo exista alguna equivocacion o sean documentos sin
relavancia.

5.2.4 Coémo copiar una clase

Con Turnitin, los instructores pueden copiar las clases de forma facil para volver a utilizarlas en otro
semestre o afio. Al copiar una clase, el instructor debe introducir un nuevo nombre para la clase, la
clave de inscripcién y la fecha de inicio para el primer ejercicio de la clase. Las fechas de los temas de
discusion y los ejercicios restantes se establecen automaticamente en funcién de la fecha de inicio
establecida para el primer ejercicio.

1. Hagaclic en el icono para copiar la clase ubicado a la derecha del nombre de la clase.

\

Clases activas

[ Clases finalizadas

as Editar Copiar Eliminar

'’ o

2. Enlasiguiente pantalla, edite la siguiente informacion:
e Nombre de la Clase
e Clave de Inscripcion
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e Asignatura Materia (por ej.: ciencia)

e Nivel del estudiante (por ej.: graduado de posgrado)

Configuracion de la clase

* Nombre de la Clase  Copia de Espariol 101

* Contrasena de Inscripcion  abc123

3. Seleccione la fechay la hora de inicio para el primer ejercicio de la clase.

* Fecha de inicio del primer ejercicio 04-ene-2017 2:40 pm

4. Haga clic en “Guardar” para copiar la clase o en “Cancelar” para anular el proceso.

5. A continuacidn, se abrird la pagina de la clase copiada, donde es posible revisar las fechas de los
ejercicios en la clase copiada. Para editar las fechas de los ejercicios, haga clic en el enlace “M4s acciones”
a la derecha de cada ejercicio y seleccione “Editar configuracidon” en el ment desplegable.

Mas acciones »

Editar configuracion
Enviar

Eliminar ejercicio

5.3 EJERCICIOS
5.3.1 Creacion de un ejercicio

Todas las entregas de los estudiantes se realizan a ejercicios de una clase de Turnitin. Los ejercicios para
una clasedeterminada se crean, muestran y modifican en la pagina de inicio de la clase.
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1. Para llegar a la pagina de inicio de la clase, primero es necesario acceder a la pagina de inicio
principalmediante la pestafia “Todas las clases” ubicada en la parte superior de cualquier pagina.

tu rnitigg

Ejercicios Estudiantes Boletin de notas

ESTAS VIENDO: INICIO > ESPANOL 101

2. Enla pagina de inicio principal, el instructor debe hacer clic en el nombre de la clase para ver la
carpeta de la clase.

Espanol 101

PAGINA DE INICIO DE LA CLASE

COMIENZO FECHMA DE EN

Mundo natural

TRABAIO o8 ene-2017 o8 mbr-2017

3. Enlacarpeta de la clase haga clic en el botdn “Agregar un ejercicio”

<= Agregar un ejercicio

4. En la siguiente pagina, introduzca el titulo del ejercicio.

Ejercicio Nuevo

Titulo del ejercicio @

|

Valor de puntos @

|

Opcional

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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5. Seleccione la fecha de inicio y la fecha limite de entrega para el ejercicio. También se pueden
seleccionar horasespecificas. Los estudiantes sdlo podrdn realizar la entrega una vez se cumpla la

fecha y hora del inicio.

Después de la fecha y hora limite de entrega, se bloqueard la entrega de trabajos de los estudiantes, a

menos que sehaya activado la entrega atrasada.

Fecha de inicio ©

| 05-ene-2017

alas [163] : [34¢]

Fecha limite ©

| 12-ene-2017

alas (234 : [59%]

Fecha de publicacién @

| 13-ene-2017

alas (0 %) : [0034]

6.

-

[ii

”

Seleccione si se requerirdn Reportes de Originalidad para la entrega o se permitira la carga de

cualquier tipo de archivo. La opcién predeterminada es “Permitir sélo los tipos de archivo para los cuales
Turnitin pueda comprobar su originalidad”. Si no se requieren Reportes de Originalidad en el ejercicio, se
puede seleccionar “Permitir cualquier tipo de archivo”. Con esta opcion, los instructores pueden dejar

retroalimentar en todos los tipos de archivo.

Permitir sélo los tipos de archivo para

los cuales Turnitin pueda comprobar su

originalidad

© Permitir cualquier tipo de archivo @

5.3.2 Opciones avanzadas de ejercicios

Al crear un ejercicio, el usuario puede optar por ver y modificar cualquiera de las opciones avanzadas

de ejercicios.

Para ver las opciones avanzadas de ejercicios, se debe hacer clic en el enlace “+ Configuracién

|'l

opciona

Documento de uso interno controlado por la Universidad Nacional de Educacion
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1. Especifique instrucciones especiales para los estudiantes sobre el ejercicio.

Escribe aqui las instrucciones del ejercicio @

2. Seleccione si desea permitir las entregas después de la fecha limite de entrega del ejercicio. Si
selecciona “Si”, los estudiantes podrdn realizar entregas al ejercicio después de la fecha limite de
entrega, siempre y cuando no hayan realizado una entrega todavia. Si selecciona “No”, los estudiantes
no podrdn realizar entregas después de la fechas limite de entrega del ejercicio.

2Permitir Ia entrega de documentos después de la fecha limite? @
Si
©No

5.4 CONFIGURACION DE REPORTES DE ORIGINALIDAD

Seleccione si desea que se generen Reportes de Originalidad para las entregas al ejercicio. Si decide
estableceresto en “Si”, continle con el paso 2. Si prefiere establecer esta opcién en “No”, vaya
directamente al paso 3.

Informe de Originalidad

sGenerar Informes de Originalidad para entregas? ©

© Si
No

Si se configurd el ejercicio para admitir cualquier tipo de archivo, Turnitin sélo generard Reportes de
Originalidadpara los siguientes tipos de archivo:

Microsoft Word, PowerPoint, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF, Open Office (ODT), Hangul
(HWP),Google Docs (entregados a través de la opcidon de entrega Google Drive), archivos de texto
sencillo.

5.4.1 Generacion de informes y opciones para volver a hacer una entrega

Seleccione de la lista desplegable el momento, después de las entregas de los estudiantes, en que
desea que segeneren Reportes de Originalidad.

Existen tres opciones para esta configuracién de los ejercicios:
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Inmediatamente (el primer informe es el final): Se generaran Reportes de Originalidad de inmediato
paratodas las entregas. Los estudiantes no podran volver a entregar trabajos. El instructor deberd
eliminar las entregas para activar la opcidn de volver a entregar.

Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega): Se generaran de
inmediato Reportes de Originalidad para la entrega inicial de cada usuario estudiante a este ejercicio.

Los estudiantes podrdn volver a entregar el trabajo tantas veces como lo deseen hasta la fecha limite
de entregadel ejercicio. Los Reportes de Originalidad para la segunda entrega o las subsiguientes
demorardn 24 horas en comenzar a procesarse. Sélo se presentard la entrega mas reciente al
instructor o estudiante. Se eliminaran las versiones anteriores.

Los Reportes de Originalidad se volveran a generar una hora antes de la fecha y hora limites de entrega
para poder comparar las entregas de los estudiantes entre si dentro del ejercicio. La regeneracion
puede producir cambios en el indice de similitud de los Reportes de Originalidad.Generalmente, esta
opcidn se utiliza cuando los estudiantes auto revisan sus entregas y pueden ver lo Reportes de
Originalidad.

No se permite volver a hacer entregas después de la fecha y hora limites deentrega del ejercicio.

En la fecha limite de entrega: No se generaran Reportes de Originalidad para ninguna entrega hasta
la fecha y hora limites de entrega del ejercicio. Los estudiantes podran volver a entregar tantas veces
como seanecesario hasta la fecha y hora limites de entrega sin recibir informes. No se podrdn volver a
hacer entregasdespués de la fecha y hora limites de entrega del ejercicio.

Generar Informes de Originalidad para la entregas de los estudiantes @

v Inmediatamente el primer informe es el final
Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega)
en la fecha limite de entrega

25

5.4.2 Excluir la bibliografia

Seleccione si desea que el texto que se muestra en la bibliografia, los trabajos citados o las secciones
de referenciade los ejercicios se excluya de la comprobacién de coincidencias en el indice de similitud
al generar Reportes de Originalidad. Esta opcidn de configuracién puede anularse de forma individual
en cada Reporte de Originalidad.

Excluir material bibliografico del Indice de Similitud en todos los trabajos de este ejercicio. @

©Si
No

5.4.3 Excluir citas
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Seleccione si desea que el texto que se muestra en las citas de los ejercicios se excluya de la
comprobaciéon de coincidencias en el indice de similitud al generar Reportes de Originalidad. Esta
opcion de configuracion puede anularse de forma individual en cada Reporte de Originalidad.

Excluir material bibliogréafico del indice de Similitud en todos los trabajos de este ejercicio. @

©OsSi
No

5.4.4 Excluir coincidencias menores

Seleccione si desea que las coincidencias que no son lo suficientemente largas (esto lo determina
usted) no se consideren al generar Reportes de Originalidad. Esta opcién de configuracion puede
anularse de forma individualen cada Reporte de Originalidad. Si decide establecer esto en “Si”,
continde con el paso 8b. Si prefiere estableceresta opcién en “No”, vaya directamente al paso 10.

¢Excluir las coincidenclas menores? @
Si
©No

Al seleccionar “Si”, se mostrara un cuadro amarillo. Aqui, es posible excluir las coincidencias por
cantidad de palabras si se introduce el nimero de palabras que se desean no considerar al generar
Reportes de Originalidad.

El filtro por nimero de palabras debe utilizarse con criterio y responsabilidad por parte del tutor o
encardo de la revisidn, recomendable entre 0 a mdximo 20 palabras; mas de eso el sistema no

revisara las coincidencias o se saltara coincidencias que deben observarse.

Otra alternativa es excluir las coincidencias por porcentaje si se introduce el porcentaje de palabras
gue se deseanno considerar al generar Reportes de Originalidad.

Nota: Esta opcion no es recomendable, porque al manejar porcentaje, se puede caer en demasiadas
palabras excluidas.

Excluir las coincidencias por::*

Namero de
© palabras: 0 palabras
Porcentaje: %

Los instructores pueden ajustar la configuracién de exclusion de coincidencias menores en el ejercicio
encualquier momento mediante el icono “Editar” a la derecha del nombre del ejercicio.

La funcién “Excluir coincidencias menores” también puede ajustarse dentro de cada Reporte de
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Originalidad. Con esta funcidn, losinstructores obtienen mas control sobre el filtrado de coincidencias
menores y pueden concentrarse en las coincidencias mayores y mas problematicas dentro de los
Reportes de Originalidad.

5.4.5 Otorgar acceso a los Reportes de Originalidad

Seleccione si desea que los estudiantes puedan ver o no los Reportes de Originalidad de sus entregas
para esteejercicio. Con esta opcidn, los instructores obtienen mas flexibilidad y control sobre la creacién
de ejercicios.

¢ Permitir a los estudiantes ver los Informes de Originalidad? @
Si
©No

5.4.6 Opciones de depdsitos

Si el administrador activa las opciones de depdsitos para un instructor, se muestran dos o cuatro
opciones en la lista desplegable "Entregar trabajos a". Seleccione de la lista desplegable el lugar al que
desea que se entreguen los trabajos. La configuracién proporciona la capacidad para seleccionar si
los trabajos se deben almacenar en un depdsito de trabajos estandar de Turnitin, en el depdsito de
trabajos de la institucidon, en el depdsito de trabajos que el estudiante seleccione o en ningun
depdsito.

La ventaja de enviar los trabajos a un depdsito de trabajos estandar es que los trabajos de los
estudiantes entregados para el ejercicio se comparan con las entregas de los estudiantes de otras
instituciones. No obstante, si se opta por enviar los trabajos al depdsito de trabajos de la institucidn, el
ejercicio solamente se compara con las entregas de otros estudiantes dentro de la institucién. Si se
selecciona "Sin depdsito", los trabajos de los estudiantes no se almacenan en el depésito de trabajos
estandar de Turnitin ni en el depdsito de trabajos de la institucidn. Esto significa que no se comprueba
la complicidad de los trabajos entre los estudiantes de la misma institucion o de instituciones
diferentes.

Entregar trabajos a: @

v Depésito de trabajos estandar
Depdsito de los trabajos de la institucion
Repositorio elegido por el estudiante

Sin depésito
A UEDUSIIU U8 TdoDans ue gesilugiames

La opcidon mas recomendada y si aiin es un trabajo que sera revisado varias veces, es poner el
ejercicio Sin Depdsito. Deposito estandar podria ir en la ultima revision pero conociendo de
antemano que el documento no va ir a una revista indexada o a otra institucion donde requieren
revisar con herramientas iguales o similares.
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La configuracién de las opciones de busqueda permite seleccionar las entregas de los estudiantes en
los repositorios de Turnitin que se deben comparar en el procesamiento de los Reportes de
originalidad para los trabajos. Asi, el instructor puede ignorar un tipo de fuente si la comparacién
con este tipo de fuente no es necesaria. El porcentaje del indice de similitud puede disminuir si se
anulala seleccién de una opcidon de depdsito.

Los objetivos de busqueda disponibles se detallan debajo de "Opciones de busqueda". Se buscaran los
objetivos sefialados con una marca de verificacidn. Si desea eliminar un depdsito de los objetivos de
busqueda, haga clic en la casilla para eliminar la marca de verificacidon. Al hacer clic en la casilla vacia
junto a un depdsito, se volverd a agregar el depdsito como objetivo de busqueda. Esta seleccién no
afectard las puntuaciones actuales de "indice general de similitud" o Reportes de Originalidad
generados.

Los objetivos de busqueda actualmente disponibles son:

Depdsito de trabajos de estudiantes: Los trabajos previamente entregados en clases y ejercicios de
Turnitin.

Depdsito de los trabajos de la institucion: Un depdsito de trabajos de los estudiantes de una institucion.
Pdginas de Internet actuales y archivadas: Un depésito de paginas de Internet publicas archivadas y
activas con miles de millones de pdginas de contenido existente y decenas de miles de paginas nuevas

guese agregan a diario.

Periddicos, revistas y publicaciones: Contenido de periddicos, revistas y publicaciones de terceros,
incluidos muchos periddicos, revistas y publicaciones profesionales importantes.

Opciones de busqueda: @

Depésito de trabajos de estudiantes
Depésito de los trabajos de la institucion
Paginas de intemet actuales y archivadas

Periédicos, revistas y publicaciones

5.5 CAMBIAR VALORES PREDETERMINADOS DE LAS OPCIONES AVANZADAS DE EJERCICIOS

Si se realizan cambios en las opciones avanzadas de ejercicios, se proporciona una opcién adicional
en la parte inferior del panel de opciones. Se le pregunta al instructor: “éDesea guardar estas opciones
como predeterminadaspara ejercicios futuros?”. Seleccione “Si” para que las opciones avanzadas de
ejercicios seleccionadas como predeterminadas se utilicen en la creacién de todos los ejercicios
futuros. Seleccione “No” para continuar con la configuracién predeterminada anterior de opciones
avanzadas de ejercicios.

Es posible cambiar la configuracién predeterminada en cualquier momento, ya sea al crear un ejercicio
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nuevo oactualizar un ejercicio existente.

¢Desea guardar estas opciones como predeterminadas para ejercicios futuros?

5.5.1 Ejercicios de revision
Los usuarios estudiantes sélo pueden entregar un trabajo por ejercicio. Si el instructor desea que los
estudiantes entreguen varios borradores sin que se sobrescriban los borradores anteriores, puede crear

ejercicios adicionales con el tipo de ejercicio de revision.

Los ejercicios de revisién duplican las opciones avanzadas y la configuraciénestandar del ejercicio
“principal”, pero pueden tener nuevas fechas de inicio, limite de entrega y publicacién.

La configuracion de “Generar Reportes de Originalidad” para las entregas de los estudiantes puede ser
diferente en un ejercicio de revisién. Ademads, el instructor puede seleccionar otro conjunto de
instrucciones especiales opcionales o asignar un valor en puntos diferente.

5.6 CREAR UN EJERCICIO DE REVISION

1. Enlacarpetadelaclase, hagaclicen el botdn "Agregar un ejercicio”.

== Agregar un ejercicio

2. Haga clic en el botdn de opcidn junto a “Ejercicio de revisidon” para seleccionar “Ejercicio de
revision”. Acontinuacidn, haga clic en el botdn “Siguiente paso”.

Ejercicio de revisiéon

3. Enelmenudesplegable con la etiqueta "Basado en un ejercicio de trabajos", seleccione el ejercicio
sobre el quese debe basar esta revision.

Crear un nuevo ejercicio de revision

basado en un ejercicio de trabajos

assignment 1: Mundo natural 3
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4. Seleccionelafechayhoradeinicio, lafechay horalimites de entregay (si se encuentra disponible)
la fecha yhora de publicacidn para el ejercicio.

Fecha de inicio: 05-ene-2017 m alas |[63) |+ | 482
fecha de entrega: 12-ene-2017 m alas 233 |:|[588
Fecha de publicacién: ’ 13-ene-2017 m alas 0 %] : [o00¢

5. (Opcional) Introduzca todas las instrucciones especiales sobre el ejercicio para los estudiantes.

introduce las instrucciones especiales (opcional):

6. Seleccione de lalista desplegable el momento, después de las entregas de los estudiantes, en que
desea que se generen Reportes de originalidad. Existen tres opciones para esta configuracién de los
ejercicios:

Inmediatamente (el primer informe es el final): Se generaran de inmediato Reportes de Originalidad
paratodas las entregas. Los estudiantes no podran volver a entregar trabajos. El instructor deberd
eliminar las entregas para activar la opcidn de volver a entregar.

Mediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega): Se generaran de
inmediato Reportes de Originalidad para la entrega inicial de cada usuario estudiante a este ejercicio.
Los estudiantes podran volver a entregar el trabajo tantas veces como lo deseen hasta la fecha limite
de entrega del ejercicio. Los Reportes de Originalidad para la segunda entrega o las subsiguientes
demoraran 24 horasen comenzar a procesarse. Sélo se presentara la entrega mas reciente al instructor
o estudiante. Se eliminardn las versiones anteriores. Los Reportes de Originalidad se volveran a
generar una hora antes de lafecha y hora limites de entrega para poder comparar las entregas de los
estudiantes entre si dentro del ejercicio. La regeneracién puede producir cambios en el indice de
similitud de los Reportes de Originalidad.Generalmente, esta opcidn se utiliza cuando los estudiantes
autor revisan sus entregas y pueden ver los Reportes de Originalidad. No se permite volver a hacer
entregas después de la fecha y hora limites deentrega del ejercicio.

En la fecha limite de entrega: No se generardn Reportes de Originalidad para ninguna entrega hasta
la fecha y hora limites de entrega del ejercicio. Los estudiantes podran volver a entregar tantas veces
como seanecesario hasta la fecha y hora limites de entrega sin recibir informes. No se podran volver a
hacer entregasdespués de la fecha y hora limites de entrega del ejercicio.
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generar Informes de Originalidad para la entregas de los estudiantes:

v Inmediatamente (tu primer informe es el final)
Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega)
en la fecha limite de entrega

7. Seleccione si desea que los estudiantes puedan ver o no los Reportes de Originalidad de sus
entregas para esteejercicio. Con esta opcion, los instructores obtienen mas flexibilidad y control sobre
la creacién de ejercicios.

8. Hagaclicen "Enviar" para guardar este ejercicio de revision. Los ejercicios de revisidon se muestran
comosubejercicios del ejercicio principal en la pagina de inicio de la clase para los instructores.

Enviar

o= a 108 estudiantes ver los Informes de Originalidad?

Si

© No

5.6.1 Tamaios y tipos de archivo

Turnitin actualmente admite la carga de los siguientes tipos de archivo en un ejercicio con la opcidn
Permitir sélolos tipos de archivo para los cuales Turnitin pueda comprobar su originalidad activada:

e Microsoft Word® (DOC y DOCX)

e Corel WordPerfect®

e HTML

e Adobe PostScript®

e Texto sencillo (TXT)

e Formato de Texto Enriquecido (RTF)

e Formato de Documento Portétil (PDF)
e Open Office (ODT)

e Hangul (HWP)
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e PowerPoint (PPT

Cuando se activa “Aceptar cualquier tipo de archivo” en un ejercicio, Turnitin admite la entrega de todo
tipo dearchivos, siempre y cuando se cumplan los requisitos de archivo.

El tamafio de archivo no puede superar los 100 MB. Es posible eliminar el contenido que no es texto
de los archivos grandes para reducir su tamafio. No se pueden cargar ni entregar a Turnitin archivos
protegidos concontrasefa, cifrados, ocultos, de sistema o de solo lectura.

Nota: Los archivos de sdlo texto no pueden superar los 2 MB.

Nota: Si la clase se configurd para admitir unicamente archivos sobre los que Turnitin pueda generar
Reportes de originalidad, los documentos PDF que se desean enviar deben contener texto. Se
rechazardn los archivos PDF con imdgenes de texto durante el intento de carga. Para determinar si un
documento contiene texto real, copie y pegue una seccion o todo el texto en un editor de texto sencillo,
como el Bloc de Notas de Microsoft o Apple TextEdit. Siel texto no se copia, la seleccion no contiene
texto real.

Nota: Cuando el ejercicio se establece en “Permitir sélo los tipos de archivo para los cuales Turnitin
pueda comprobar su originalidad”, los usuarios con archivos de texto guardados en un tipo de archivo
que Turnitin noacepta deberdn utilizar un programa de procesamiento de texto para guardar los
archivos como uno de los tipos aceptados. Los tipos de archivo de Formato de Texto Enriquecido y Texto
Sencillo se encuentran disponibles casi universalmente en todo software de procesamiento de texto.
Ninguno de esos tipos de archivo admite imdgenes odatos que no sean texto dentro de los archivos. El
Formato de Texto Sencillo no admite ningun tipo de formato y el Formato de Texto Enriquecido
solamente admite opciones de formato limitadas.

Advertencia: Los usuarios que desean convertir sus archivos a un formato nuevo deberdn quardarlos
con un nombre diferente al original. Todo archivo debe guardarse con un nombre de archivo nuevo al
convertirlo a losFormatos de Texto Enriquecido o Texto Sencillo para evitar la pérdida permanente del
contenido de imagen o formato original del archivo.

5.7 CARGA DE ARCHIVO INDIVIDUAL

1. Enlapdginadeiniciodelaclase, hagaclicenelenlace “Mas acciones” junto al ejercicio al que desea
realizaruna entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones
|

Editar configuracién

Enviar

Eliminar ejercicio

ey

-
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2. Si es necesario, seleccione “Carga de archivo individual” en el menu desplegable “Enviar”. Carga de
un soloarchivo es el tipo de entrega por defecto para los usuarios nuevos.

Entregar: Carga de archivo individual -
3.
3a. Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu desplegable de autores de la pagina de

entrega. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un estudiante se mostrardn en la
carpeta de ese estudiante comosi el estudiante hubiera realizado la entrega.

Autor

v Estudiante no inscrito
Livio Acuna (test1@turnitin.com)
Cunibaldo Ayala (test2@turnitin.com)
Pericles Puga (test3@turnitin.com)

T
3b. Si se selecciona un estudiante no inscrito en el menu desplegable de autores, es necesario
introducir los nombres y apellidos completos de los autores, el titulo exacto del documento o investigacion

|-

Mombre

Apellidos

3c. Introduzca el titulo del trabajo.

Titulo de la entrega

4. Una vez revisados los requisitos para la carga de un solo archivo, se brinda la opcién de cargar un
archivodesde:

e Unequipo

e Dropbox
e Google Drive

Haga clic en uno de los botones de entrega y busque el archivo que desea cargar.
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Escoge el archivo que quieres subir a TurnitinUK:

Buscar en este ordenador
o Buscar en Dropbox

L Elige de entre las opciones de Google Drive

5. Haga clic en “Cargar” para cargar el archivo.

Cancelar

6. Secomenzarda procesar lacargaen la pagina de vista previa de la entrega y se indicara el progreso
de la cargapara el archivo seleccionado. Una vez procesado el archivo, se mostrara la primera pagina
del archivo.

Entregar: Carga de archivo individual PASO © 9 ©

Feiicidades, se ha completado tu entrega. Este es tu recibo digital. Puedes imprimir una
copia desde el Visualizador de documentos.

Autor - Pagera 1 -
tes twa

Titulo del ejorcicioc

Mundo Natorsd B Tl S

Titulo de s antreges:
dwemcven T w .

Nombre del archivo: e e
1 _aRtanrotection  hendrckor comeimecstuchas. an

(oot B e

Tmmano del srchivo: PO et
812 24K —

Total paginas:
=

Total de patabrss:
e5174

TYotal de carasctores:
asass

Fecha de entrega:
OS-one-2017 16:58 GaAT

e la omregas
5151389

rmgns o e

7. Alfinalizarlacarga, se mostrarala primera pagina del trabajo que se desea entregar. Revise el texto
para confirmar si selecciond el archivo correcto. Utilice las flechas sobre la vista previa del documento
para revisarotras paginas en el documento.
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Entregar: Carga de archivo individual PASO @ @ C

Procesando: 1_dataprotection_hendrickx_combinedstudies_en (1).pdf

Autor:
tes twa
Titulo del ejercicio: %
Mundo Natural @ e
- -
Titulo de la entrega: . .
dwadwa . -
-,

Esto no deberfa tardar més de 2 minutes. Por favor, espera..,
necesitaremos tu confirmacion para completar el proceso.

8. Para completar la carga del archivo, haga clic en el botdn “Confirmar” en la parte inferior de la
pagina. Si cargdel archivo incorrecto, haga clic en “Cancelar” y vuelva a realizar la entrega con el
archivo correcto.

Confirmar Cancelar

9. Una vez completada la entrega, se mostrara el recibo digital. La identificacién de entrega en el
recibo digital esel nimero uUnico asignado a esta entrega. Es posible descargar una copia del recibo
digital con la opcion de impresidn dentro del Visualizador de Documentos.
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Entregar: Carga de archivo individual PASO @ @

Por favor, confirma que este es el archivo que quieres entregar...

A : “ Pagina 1
tes twa

Titulo del ejercicio:
Mundo Natural

Titulo de la entrega:
dwadwa

Nombre del archivo:
_home_moodie_moodiedata2t_sprint_temp_tumitintooltwo 177687/

Tamafio del archivo:
15.83K

Total paginas:
3

Total de palabras:
1461

Total de caracteres:
7341

Confirmar Cancetar
10. Haga clic en “Ir a la bandeja de entrada de ejercicios” para ver la lista de entregas de los

estudiantes actuales ohaga clic en “Entregar otro archivo” para continuar realizando entregas como
estudiante.

Ir a la bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo

5.8 CARGA DE ARCHIVOS MULTIPLES

Con la opcidn de entrega “Carga de archivos multiples”, es posible cargar varios archivos de forma
simultdnea.

En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Mds acciones” junto al ejercicio al que desea
realizaruna entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones ¥

Editar configuracion

Enviar

Eliminar ejercicio
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1. Seleccione “Carga de archivos mdultiples” en el menu desplegable “Enviar:”. “Carga de archivo
individual” es eltipo de entrega por defecto.

&

2. Hagaclic en “Elegir archivo” y busque en el equipo el archivo que desea adjuntar a la lista “Vista
previa de laentrega del archivo”.

Vista previa de la entrega del archivo (no se requiere editar los campos)

Enviar Archivo ¢Aceptado? Estudiante Apellii

Choose file | No file chosen

e (Cadaarchivo debe ocupar menos de 100 MB.

Si el archivo contiene imagenes, es posible eliminarlas o guardar el archivo como archivo de texto
enriquecido otexto sencillo para reducir el tamafio de archivo. Si el archivo es un PDF y supera la
restriccion de 100 MB: (1) copie el texto del documento, (2) cambie el proceso de carga a “Copiar
y pegar”y (3) pegue el texto en el campode cuerpo.

e Llalongitud de trabajo maxima para cada archivo es 800 paginas.

e Se permiten todos los tipos de archivo. Sin embargo, sélo los archivos de Microsoft Word,
PowerPoint, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF, Open Office (ODT), Hangul (HWP), Google
Docs y textosencillo con al menos 20 palabras serdn elegibles para recibir Reportes de
Originalidad.

a

4a. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrara en la lista “Vista previa de la entrega
del archivo”. Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu desplegable de la pagina de
entrega. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la
carpeta de ese estudiante.

Estudiante Apellidos Nombre

Cunibaldo Ayala (test2@turnitin.com) v Ayala Cunibaldo

4b. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrara en la lista “Vista previa de la entrega
del archivo”. Para realizar una entrega en nombre de un estudiante no inscrito, aseglrese de seleccionar

Apellidos Nombre
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“Estudianteno inscrito” en la lista desplegable “Estudiante”, y escriba el nombre y el apellido en los
cuadros de texto correspondientes. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un
estudiante se mostrardn en la carpeta deese estudiante.

5. Introduzca el titulo del trabajo. Si no se introduce ningun titulo para el trabajo, el titulo
predeterminado sera elnombre del archivo entregado.

Titulo

6. Repita los pasos 3 a 6 para cada trabajo que desee entregar como parte de la carga.
7.

7a.Unavez adjuntados todos los archivos deseados, revise los nombres de los estudiantes y los titulos
delos ejercicios

Vista previa de la entrega del archivo (no se requiere editar ios campos)

Enviar Archivo (Aceptado? Estudiante Apellidos Nombre Titulo

<«

7/] 2R1B_Playset_with_Leaders_v4.zip Si Estudiante no inscrito

7b. Para excluir archivos de la carga, elimine la marca de verificacion de la casilla a la izquierda del
nombre dearchivo en la columna Enviar.

Vista ¢

Enviar |
v ¢

8.

8a. Haga clic en Subir todos para cargar los archivos.

Subir todos
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8b. Para eliminar todos los archivos cargados de la lista “Vista previa de la entrega del archivo”, haga
clicen elenlace “Borrar todos” debajo de la lista a la derecha. Se mostrara un cuadro de didlogo para
confirmar la eliminacién. Esta accién borra la lista y permite reiniciar el proceso de carga.

Entregar el trabajo: Subida multiple de archivos PASO @ @

Por favor, confirma que estos son los archivos que deseas enviar

Archivo(s) aceptados
Archivo(s) sceptados Autor Correo y perfd do usuano Titudo
JR1B_Paysat with_Leagers wé 210 ANOnImo NG INBCrto NO PACAUSIco

Todon 108 cambios SON dofnitves. LUns vaz S6coongs & opidn "Enviar’, (ricarments 12 sad posibie reallzar cambios en tu
documanto en B bendem oe ontrca 0o sjercicios.

£33 -

Enla pagina "Archivos aceptados"”, revise los archivos que se cargaran.

9. Haga clic en “Enviar” para entregar todos los archivos cargados en Turnitin o haga clic en “Volver”
pararealizar cambios en la carga de varios archivos.

5.9 ENTREGAS CON CORTAR Y PEGAR

Con la opcién de entrega “Cortar y pegar”, los usuarios pueden entregar informacién de tipos de
archivo o procesadores de texto no admitidos, o entregar solamente porciones o secciones especificas
de un documento paralas que sea necesario generar Reportes de Originalidad.

Tenga en cuenta que el método “Cortar y pegar” solo permite entregar texto; los graficos, las imdgenes
y elformato se perderan al pegarlos en el cuadro de entrega de texto.

1. Enlapdginadeiniciodelaclase, hagaclicenelenlace “Mas acciones” junto al ejercicio al que desea
realizaruna entrega y seleccione “Entregar trabajo”.
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Mas acclones ¥

Editar configuracion

Enviar

Eliminar ejercicio

4

2. Seleccione “Cortar y pegar” en el menu desplegable “Entregar trabajo:”
individual” es eltipo de entrega por defecto.

. “Carga de un archivo

 Entregar trabajo: Cortar y pegar -

3.

3a. Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu desplegable de autores de la pagina de
entrega. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la
carpeta de ese estudiante comosi el estudiante hubiera realizado la entrega.

3b. Si se selecciona un estudiante no inscrito en el mend desplegable de autores, es necesario
introducir el nombrey el apellido.

Nombre

Apellidos

Introduzca el titulo del trabajo.

Nombre

4. Copie y pegue el texto seleccionado en el cuadro de texto.

Corta y pega tu trabajo
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Consejo: Para copiary pegar texto, resalte el que desea entregar en un programa de procesamiento de
texto o de edicion de texto y seleccione “Copiar” en el menu “Editar”. Para transferir el texto al cuadro
de texto de Turnitin,haga clic dentro del cuadro de texto en la pdgina de entrega y seleccione “Pegar”
en el menu “Editar” del navegador.

5. Haga clic en “Cargar” para entregar el texto

Cargar

6. Unavezcompletadalaentrega, se mostrara el recibo digital. Laidentificacién de entrega en el recibo
digital esel nUmero Unico asignado a esta entrega. Es posible descargar una copia del recibo digital
con la opcidn de impresidn dentro del Visualizador de Documentos.

Entregar trabajo: Cortar y pegar

Ir a la bandelja de entrada de sjerciclos Entregar otro archivo

B T T ——— T

principal de sus clases.

Titulo de la entrega:
Test Submission

Identificador de la entrega:
65162337

Autor:
Cunibaldo Ayala

Ir a la bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo

7. Hagaclicen “Ir ala bandeja de entrada de ejercicios” para ver la lista de entregas de los estudiantes
actuales ohagaclic en “Entregar otro archivo” para continuar realizando entregas como estudiante.

5.10 CARGAS DE ARCHIVOS zIP

Los instructores pueden cargar un archivo zip de trabajos en un ejercicio de Turnitin. Un archivo zip
puede tenerun tamafio de hasta aproximadamente 200 MB y puede contener hasta 1000 archivos
individuales. Se rechazardn los archivos zip que superen esos limites.
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Al cargar un archivo zip, se recomienda comprobar que el archivo zip no contenga tipos de archivo no
admitidos ni copias duplicadas de un mismo archivo. Turnitin intentard detectar los archivos
duplicados o no vélidos y advertir sobre la existencia de esos archivos.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el vinculo “Mds acciones” junto al ejercicio al que
desea realizaruna entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones ¥

Editar configuracion

Enviar

Eliminar ejercicio

2. Seleccione “Carga de archivo zip” en el menu desplegable “Elija un método de entrega para el
trabajo:”. Cargade un solo archivo es el tipo de entrega por defecto para los usuarios nuevos.

Entregar trabajo: Carga de archivo zip -

3. Haga clic en “Elegir archivo” y seleccionar el archivo zip que desea cargar.

Buscar el archivo a cargar

Choose file | No file chosen

e Losarchivos zip pueden contener un maximo de 1000 trabajos.

Revise el contenido de su archivo zip. Compruebe el nimero de documentos en el archivo zip. Si el
archivocontiene mds de 1000 trabajos, el sistema tardard al menos una hora en detectar el errory
el archivo zip no se cargara.

e Elarchivo zip no debe superar los 200 MB.

e Losarchivosindividuales no deben superar los 100 MB cada uno.

Si el archivo contiene imagenes, es posible eliminarlas o guardar el archivo como archivo de Texto
Enriquecido o texto sencillo para reducir el tamaio de archivo. Si el archivo es un PDF y supera
la restricciéon de 100 MB: (1) copie el texto del documento, (2) cambie el proceso de carga a “copiar
y pegar” y (3) pegue el texto en el campo de cuerpo

e Lalongitud de trabajo maxima para los archivos individuales es de 800 pdaginas cada uno.

e Se permiten todos los tipos de archivo. Sin embargo, solo los archivos de Microsoft Word,
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PowerPoint,WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF, Open Office (ODT), Hangul (HWP), Google
Docs y texto sencillo con al menos 20 palabras seran elegibles para recibir Reportes de
originalidad.
4. Haga clic en "Cargar" para cargar el archivo zip y ver la lista de trabajos. Se debera mostrar una
barra de estadopara indicar el progreso de la carga. Una vez cargado, el trabajo se redirigird a la pagina
Vista previa de la entregadel archivo.

5.

5a.Unavez cargado correctamente el archivo zip, se mostraran los archivos individuales dentro del zip
en la lista"Vista previa de la entrega del archivo". Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el
menu desplegable de lapagina de entrega. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un
estudiante se mostraran en la carpeta de ese estudiante.

Estudiante Apellidos Nombre

v Estudiante no inscrito
Livio Acuna (pkerr+student@turnitin.com)
Cunibaldo Ayala (pkerr+span@turnitin.com)
Pericles Puga (pkerr+md®turnitin.com)

5b. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrara en la lista “Vista previa de la entrega
del archivo”. Para realizar una entrega en nombre de un estudiante no inscrito, aseglrese de seleccionar
“Estudianteno inscrito” en la lista desplegable “Estudiante”, y escriba el nombre y el apellido en los
cuadros de texto correspondientes. Los trabajos que un instructor entregue en nombre de un
estudiante se mostrardn en la carpeta deese estudiante.

Apellidos Nombre

6. Introduzca el titulo del trabajo. Si no se introduce ningun titulo para el trabajo, el titulo
predeterminado sera elnombre del archivo entregado

Titulo

7.

7a.Unavez adjuntados todos los archivos deseados, revise los nombres de los estudiantes y los titulos
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delos ejercicios.
Vista previa de la entrega del archivo (no se requiere editar

Enviar Archivo iAceptado? Estudiante

v 2R1B_Playset_with_Leaders_v4.zip Si th%ggggfaﬁg_tg_gg inscrito

7b. Para excluir archivos de la entrega, elimine la marca de verificacién de la casilla a la izquierda del
nombre dearchivo en la columna "Enviar".

Vista prev
Enviar Archiv
T4 2R1B_
8. Después de seleccionar los archivos del archivo zip que desea entregar, y (si es necesario) asignar

la informacién de nombre y titulo, haga clic en Enviar para continuar con la carga de trabajos en el
ejercicio.

Volver a la pagina de cargas

. Se mostrara una pantalla de confirmacién con una lista de todos los nombres de archivo, los nombres
de los autores, los perfiles de usuario con correo electrénico y los titulos de las entregas. Los campos
donde se especifica“Anénimo” o “No introducido” no son obligatorios, pero se pueden configurar al
seleccionar el botén "Volver" y regresar a la pantalla anterior.

Haga clic en “Enviar” para finalizar la carga del archivo zip en el ejercicio. De lo contrario, haga clic en
“Volver”para realizar las enmiendas necesarias. Se mostrard una barra de progreso con el tiempo de
carga restante

m Volver a la pagina de cargas

5.10.1 Bandeja de entrada de ejercicios

Cada ejercicio de una clase posee una bandeja de entrada de ejercicios. La bandeja de entrada de
ejercicios contiene todas las entregas que el instructor o los estudiantes realizaron al ejercicio.

1. Paraacceder ala bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestafia "Todas las clases", que
lo dirigira a lapagina de inicio del instructor.

tu rnitig

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarst
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2. Enla pagina de inicio del instructor, haga clic en el nombre de la clase de los ejercicios a los que
desea acceder.Se abrird la pagina de inicio de la clase.

Universidad de Documentacion

NUmero de la clase Nombre de la Clase

3375547 Rey del océano & Seccién

3. Enla pdgina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Ver” debajo de la columna “Acciones” junto
alejercicio al que desea acceder.

ACCIONES

Ver

5.11 ELEMENTOS DE LA BANDEJA DE ENTRADA DE EJERCICIOS

La bandeja de entrada de ejercicios es una lista ordenada de columnas con informacién sobre las
entregas en unejercicio. Es posible organizar la bandeja de entrada de ejercicios de acuerdo con uno
de los criterios detallados.

Por ejemplo, al hacer clic en el encabezado de columna de los autores, el contenido de la bandeja se
ordenarasegun los apellidos de los autores de la A a la z. Al hacer clic nuevamente en el encabezado de
columna, la bandeja se reordenard segun el criterio inverso, de laZ ala A.

Los encabezados de columna de la bandeja de entrada de ejercicios son:

Titulo: Eltitulo asignado a los trabajos entregados. Si un usuario no realizd ninguna entrega, se indicara
“No hay entregas” en este campo. Al hacer clic en el titulo de un trabajo, se abrird una versién en texto
deese trabajo con informacién sobre la entrega, pero ningln dato de Reporte de Originalidad, para
gue el instructor pueda ver el trabajo del estudiante.

Similitud: Esta columna contiene el icono Reporte de Originalidad. El icono muestra un porcentaje para
indicar la similitud general del trabajo con respecto a la informacién en los depdsitos de Turnitin: 100
% significa “Completamente similar”, 0 % indica “Sin similitud”. El icono es rectangular y contiene el
porcentaje con el color correspondiente. Si sélo se muestra un icono en gris, el informe no se
encuentralisto. Un guion en la columna de informes indica que no se realizé ninguna entrega o no se
generd ningun Reporte de Originalidad segun la configuracidon del ejercicio. Para obtener mds
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informacidn, consulte la seccién “Ver Reportes de Originalidad” en esta guia Archivo: Se mostrara un
icono de pagina en la columnade archivo cuando se cargue una entrega en Turnitin. Si no se realiza
ninguna entrega, se mostrara un guion.

Haga clic en el icono de pagina para descargar una copia de la entrega segun la cargd originalmente el
estudiante en el ejercicio.

Numero de identificacion del trabajo: La identificacion numérica Unica que se asigna a cada entrega
realizada en Turnitin. Esta columna contiene un guion si no se realizé ninguna entrega. El nUmero de
identificacién deltrabajotambién se proporcionaalos estudiantesolosinstructores en el recibo digital
cuando la entrega se realiza mediante “Carga de archivos” o “Copiar y pegar”.

Fecha: La fecha de la entrega. Las fechas en rojo indican que se realizd una entrega atrasada después
de lafecha y hora limites de entrega de un ejercicio. El formato es dia-mes-afno. Si el estudiante no
realizé ninguna entrega después de la fecha y hora limites de entrega, se muestra (Tarde) en rojo en
esta columna. Si la fecha limite de entrega todavia no se cumplid, se muestra un guion para los
estudiantes de la clase sinentregas en esta columna.

La bandeja de entrada de ejercicios también contiene un panel en la parte superior con diversos
elementos.Estos elementos son:

e Todos los trabajos
e Trabajos vistos
e Trabajos nuevos

Con estos elementos, el instructor puede seleccionar la carpeta de una bandeja de entrada de
ejercicios que desea ver. De forma predeterminada, todos los trabajos se colocan en la carpeta
“Trabajos nuevos”. Es posible mover lostrabajos de una carpeta a otra de la bandeja de entrada de
ejercicios mediante la funcién “Mover a”. Los trabajos pueden estar en una sola carpeta a la vez. Al
seleccionar una carpeta, se mostrard sélo esa carpeta. Pero si se selecciona “Todos los trabajos”, se
mostraran todas las entregas de un ejercicio.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥
Trabajos nuevos

Entregar archivo Trabajos vistos
AUTOR TiTuLo Trabajos calificados
Barreto Agatha @i« Todos los trabajos

Enviar: Con este botdn, el instructor puede comenzar a entregar trabajos para un ejercicio.
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Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | E

Entregar archivo

5.11.1 Organizar la bandeja de entrada de ejercicios
Turnitin brinda al usuario instructor muchas formas de organizar los trabajos en la bandeja de entrada
de ejercicios para controlar clases numerosas o simplemente para ordenar de forma rapida las

entregasy losReportes de Originalidad en una bandeja.

A continuacidn, se detallan las formas en que el instructor puede organizar la bandeja de entrada de
ejercicios:

Ordenar por encabezado de columna: Haga clic en uno de los nombres de columnas para ordenar la

bandeja segln esa columna: “Autor”, “Titulo”, “Similitud”, “Numero de identificacion del trabajo” y
“Fecha”. Haga clic nuevamente para reordenar la bandeja en el orden opuesto.

AUTOR

Barreto Agatha
Cunibaldo Ayala
Agatha Barreto

Eliminar: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrard la opcién “Eliminar” arriba.
Estaopcion permite eliminar el trabajo.

\ Eliminar H Descargar « H Mover A \

Descargar: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrard la opcion “Descargar” arriba.
Enlalista desplegable “Descargar”, seleccione si desea descargar el trabajo original o la version en PDF.

e Siselecciona “Archivo original”, se mostrard un cuadro de didlogo para informar que el archivo
secomprimira y descargard en el equipo. Haga clic en “Aceptar” para acceder o en “Cancelar”
para anular el procedimiento. Para los archivos de gran tamafio, recibird una notificacién en la
pestafia demensajes de Turnitin una vez que el archivo esté disponible para la descarga tras la
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compresion.

Sus archivos estén siendo comprimides. Cuando la compresidn haya lerminado, podrd descargar un srchivo ZIP desde su pestafia de Messages de Tumnitin,

Mover a: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrara la opcidon “Mover A” arriba.

Estebotén permite mover trabajos a carpetas alternativas. Se abrird la pagina “Mover” trabajos
donde se mostraran listas desplegables para seleccionar la carpeta de destino y el ejercicio destino.

Haga clic en “Enviar” para confirmar el traslado.

I Eliminar ' Descargar vJH Mover A l

mover paper(s)

carpeta de destino

[ Nuevos papers

ejerciclio de destino

(este sjercicio ¢

" Enviar

5.12  VISUALIZACION DE TRABAJOS

Es posible ver en linea todas las entregas de texto o imagen que se realizaron en un ejercicio. Para ver
un trabajomediante el sitio web de Turnitin, simplemente haga clic en el trabajo en la columna de
titulo de la bandeja de entrada de ejercicios. El trabajo se abrira en el Visualizador de Documentos.
Nota: Los archivos multimedia no pueden reproducirse en el Visualizador de Documentos, pero si
pueden descargarse de ese visor. Haga clic aqui para ver la orientacion sobre la forma de descargar
archivos multimedia.

5.12.1 Descargar trabajos

Es posible descargary guardar los trabajos entregados en un ejercicio uno por uno o de forma masiva
como un archivo zip.

1. Hagaclicen elicono debajo de la columna "Archivo" para descargar el trabajo.
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ARCHIVO

d

2. Se mostrara una ventana emergente para seleccionar si se desea descargar la entrega en su
formato original o enun formato PDF.

Por favor, selecciona el formato de archivo para tu descarga:

Formato entregado originalmente (docx)
Formato PDF

3. El archivo se descargard automaticamente en su dispositivo.

Nota: Los archivos multimedia solo se pueden descargar en su formato original.

5.12.2 Descarga masiva de trabajos

Es posible descargar los trabajos de forma masiva en un archivo zip, ya sea en el formato de archivo
original de laentrega o en formato PDF.

1. En la bandeja de entrada de ejercicios, seleccione las casillas junto a los trabajos que desea
descargar.

AUTOR

Barreto Agatha

Cunibaldo Ayala

1a. El usuario también puede seleccionar la casilla en el encabezado de columna para descargar todos
los trabajosde todas las paginas de una bandeja de entrada de ejercicios.

AUTOR

Barreto Agatha

Cunibaldo Ayala
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2. Haga clic en el botdn Descargar sobre la columna de autores y seleccione el formato que desea
utilizar.

H Descargar = l Mover A

B Archivo original
Original File as PDF
vq Trabajo de GradeMark

3. Hagaclic en Aceptar para aceptar la descarga.

4. Ahora es necesario continuar trabajando en segundo plano para crear un archivo zip con los
archivossolicitados. Utilice Turnitin con total libertad mientras se procesan los archivos.

Sus archivos estan ssando compnmides, Cuando ia compresion haya terminado, podrd descargar un archivo ZIP cesde su pestafa de Messages de
Turnitin,

5. Unavez completado el procesamiento de los archivos, verd un aviso en la pestafia “Mensajes”. La
pestafia“Mensajes” se encuentra en la esquina superior derecha de Turnitin.

Kay Orta Vega | Informacion del usuario | Mensajes (2 nuevos) |

6. Dentro de la pestafia mensajes, se mostrara un nuevo aviso nuestro. Abra el mensaje para ver el
enlace de descarga.

PAGINA:

TurnitinUK Mensajes y notificaciones

Estado Tipo Mensaje

iNuevol! Descérga El archivo Espaniol 101 de Original esta listo para...
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7. Hagaclicen el enlace de descarga incluido en el mensaje para descargar los archivos.

Su archivo ZIP de descarga masiva de Original correspondiente a Espaiiol 101

estd disponible.

Mersaw erveda: (5-ane-2017 de TumanUK
Detalies de compresdn de la descarga masiva
Solicitado el 05-0ne-2017 17:29 GMT
Clase: Espafiol 101
Ejercicio. Mundo nstursl

Sus archivos estin listos para descargar. Pacs iniciar la descargs de los archivos ZIP, haga dic en los enlsces que spurecen abajo

heipumitinuk combulk_download asp 7p=18u=308608

Estos archivos estardn disponiles para su descarga hasta of 12.ane- 2017 17:29.

Nota: Los archivos multimedia sélo se pueden descargar en su formato original.
5.13 TRASNFERENCIA DE TRABAJOS DE UN EJERCICIO A OTRO

Si un ejercicio se entrega por accidente al ejercicio incorrecto de una clase, es posible transferirlo
facilmente.

1. Enlapdginadeinicio de la clase, desplacese al ejercicio con la entrega incorrecta.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEW(

Entregar archivo

AUTOR TITuLo
Barreto Agatha @ E! Goliat de los mares
Cunibaldo Ayala Test Submission

2. Con las casillas de la primera columna, seleccione las entregas de los estudiantes que desea mover.
Se mostrard una barra amarilla para confirmar la cantidad de trabajos seleccionados. Haga clic en el botdn
“Mover A”.

Ustodf ha soleccionado 2 tabajods) en ests péging Bhminer || Osscagarw || Movar A |
AuToR ™o U0 nOTA WEVRATTA AROTVO " DEL TRARASD EChA
8  Barew Agatha © © Gotnt v o3 mares 100% 3 ] s0u1807 Ok 2017

3. En el menu desplegable "Ejercicio de destino", seleccione el ejercicio al que desea mover la
entrega.
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Nota: Solamente es posible mover trabajos de un ejercicio a otro dentro de la misma clase.

mover paper(s)

carpeta de destino
¥ Nuevos papers
papers vistos
papers con comentarios

-

| sata aiarririn al

4. Hagaclicen "Enviar" para mover los trabajos.
5.13.1 Visualizacién de Reporte de similitud

La puntuacién de similitud es un porcentaje del contenido de un trabajo que coincide con las bases de
datos de Turnitin. El objetivo no es evaluar si un trabajo incluye contenido plagiado, sino permitir que los
instructores encuentren facilmente las coincidencias con otras fuentes o texto similar dentro del trabajo
presentado.

1. El Resumen de coincidencias proporciona un detalle de todas las similitudes que se
encontraron en el trabajo. Para ver el resumen, haga clic en la puntuacion de color rojo que
aparece en la barra de herramientas de la similitud. Se resaltaran todas las coincidencias en el
trabajo.

2. Las coincidencias se muestran, en orden descendente, en el panel lateral Resumen de
coincidencias.

35 %

es.wikipedia.org 1 7 %

Fuente de Intemet

A
Ve

—

Fuente de Internet

9  www.loquenosabias.net 10% >
3

www.ehowenespanol.c... 8 % >

Fuente de Internet
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3. Para acceder a cada coincidencia con mas detalle, haga clic en la flecha ubicada a la derecha de
cadaporcentaje.

17% >

4. En el Desglose de coincidencias, se muestran todas las fuentes identificadas como coincidencias.
Para verlas fuentes del trabajo, haga clic en cualquiera de las fuentes que aparecen en el Desglose de
coincidencias.

< Desglose de coincidencias X

1 es.wikipedia.org 17 %
Flasnte de inmtpenet
(% Caincidencia 1 de 6 o
*  es.wikipedia.org 17 %
Fuents de intermat: 3 URL
+ wiki/Balaenoptera_musoulus 11%
+ wikl/Balasnoptera_musculus 1M%
* wikl/Mysticet| 6%
*  laballenablue.blogspot... 11 %

Fuente de internat

*  www.3djuegos.com 11 %

Fasnte de internet

5. Podrd ver en el trabajo un recuadro de fuentes, donde se muestra el texto coincidente que se
identificd. Para leer la fuente completa, haga clic en el icono del libro ubicado en el extremo superior
derecho del recuadro. También puede acceder al recuadro de fuentes desde el trabajo: haga clic en la
marcacién de colorrojo que se encuentra a la izquierda del texto resaltado.

Nota: Haga clic en la flecha derecha o la flecha izquierda en el recuadro de fuentes para desplazarse
por lasfuentes.

mientras que su nomne cientifico es Balaenoptera musculus. La ballena azul
pertenece al suborden Mysticeti, conocidos cominmente como cetaceos barbados,
pues son un suborden del orden Cetagqga. Se caracterizan por la presencia de las
barbas en

es.wikipedia.org 7
wh::: < Fuente de Internet IE]I_Q' >
determinai

toneladas Ol0s usos Ficha de taxén Los misticetos (Mysticeti ), conocidos cominmente como
cetdceos barbados, son un suborden del orden Cetacea. Se caracterizan por la presencia de
las barbas en lugar de dientes, como ocurre en el otro suborden de cetdceos, los

Estas bes odontocetos. Contents Etimologia Caracteristicas Clasificacién taxondmica Comportamiento

del siglo } Migracién Alimentacion Acrobacia Sonido Especies ame

manera efecuva, =n 1004, ¥ TIUIUEYU DVEIU Uy SYUIPU Ul UAICU U Vapur oo

arpones disefiados exclusivamente para la captura de ballenas grandes, Esto
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6. Ahora puede ver el texto original completo en el panel lateral Texto original completo, donde se
muestratodo el texto coincidente en color rojo.

Texto original completo X

< Coincidencia 1 de 2 >

http://es.wikipedia.org/... 6 °/o

Fuente de Internet

otros usos Ficha de taxdén Los misticetos
(Mysticeti ), conocidos cominmente como
cetaceos barbados, son un suborden del
orden Cetacea. Se caracterizan por la
presencia de las barbas en lugar de dientes,
como ocurre en el otro suborden de cetaceos,
los odontocetos. Contents Etimologia
Caracteristicas Clasificacion taxonémica
Comportamiento Migracion Alimentacién
Acrobacia Sonido Especies amenazadas
Véase también Referencias Enlaces externos

Nota: Haga clic en el hipervinculo de la fuente, ya sea en el recuadro de fuentes o en el panel lateral,
paraacceder al sitio web donde se identificd la coincidencia.

5.13.2 Visualizacion de fuentes

En el panel lateral todas las fuentes, se muestran todas las fuentes ordenadas de mayor a menor. Haga
clic en una de ellas para ver las coincidencias de fuentes en un trabajo. Puede hacerlo desde la barra de
navegacion en la parte superior de la pagina.

1. Para ver todas las fuentes, haga clic en el icono rojo todas las fuentes en la barra de herramientas
de lasimilitud.

o/ «El B
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2. Todas ellas se mostraran en el panel lateral Todas las fuentes. Vera una lista con las fuentes en orden

descendente segln el porcentaje de coincidencia.

Todas las fuentes X
< Coincidencia 1 de 5 >
*  www.taringa.net 19 %
*  es.wikipedia.org 18 %
*  check-url.net 13 %
*  www.3djuegos.com 13 %
*  laballenablue.blogspot... 13 %
*  es.wikivisual.com 12 %

3. Para ver cada coincidencia dentro de una fuente seleccionada, use las flechas de navegacion

ubicadas enla parte superior del panel lateral Todas las fuentes.

Todas las fuentes X
< Coincidencia 1 de 6 >
. www.taringa.net 19 %

Fuente de Intemet: S URL

5.14  FILTRADO DEL REPORTE DE SIMILITUD

5.14.1 Hacer exclusiones por tipo de texto

1. Hagaclicen elicono rojo de Filtro en la barra de herramientas de la similitud.
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0 - Bl

2. Enel panellateral Filtros y configuracion, puede usar las casillas de verificacién para excluir citas o
bibliografia del Reporte de similitud.

Filtros y configuracion

Filtros
Excluir citas

Excluir bibliografia

3. Haga clic en Aplicar cambios para confirmar este cambio. Se volvera a generar el reporte de
similitudcon las exclusiones.

Aplicar cambios

5.14.2 Hacer exclusiones por nimero

1. Hagaclicenelicono rojo de filtro en la barra de herramientas de la similitud.

N <EIR -

2. Enelpanellateral Filtrosy configuracién, puede usar los cuadros de seleccién y de texto para hacer
exclusiones del informe. Puede excluir fuentes con una cantidad de palabras menor a una cifra o un
porcentaje de palabras determinado.
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Por ejemplo, si el filtro es de 10 palabras, se excluiran todas las fuentes cuya longitud tenga una
cantidadacumulativa de palabras coincidentes menor de 10 palabras.

Excluir fuentes que tengan menos de:

® 5 palabras
O %

(O No excluir por tamafio

3. Haga clic en Aplicar cambios para confirmar este cambio. De este modo, se volverd a generar el
Reportede similitud con las exclusiones.

Aplicar cambios

5.15 RESALTAR MULTIPLES COLORES EN EL REPORTE DE SIMILITUD

1. Para aplicar un resaltado multicolor en el Reporte de similitud, haga clic en el icono rojo de filtro
en la barra de herramientas de la similitud.

N <EIR -

2. En el panel lateral Filtros y configuracién, puede usar la casilla de verificacion Resaltado multicolor
para activar y desactivar esta opcidn en el Reporte de similitud.

Configuracién opcional
Resaltado multicolor

3. Ahora puede diferenciar las coincidencias de similitud del trabajo por colory por nimero.
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s Imponente batena azul e Golat de | Q) .(A > I

108 Mmares, in duda destaca en & meing [Z

WUl POr WIS ROAPEADONGS. van | ] 1 es. wikipedis org 17 % >

mas a3 de su enomw tamafo o Faeme de wremer

MajeEOB0s mramietos marmos
dominan fos pofancs com sus 30 metros
twqym—twmu
PON0 - 8% o AMA CONOCKIGC ke
Fanle que aMAL hayn pObIado W
Teira. A pesar 0o Su INCOMPArabe
Masa’ & caza Indiscraminada on el sgio
XX por balloneros Para axiraer sy aceito
123 Bevo al DOrde Ge ln extincidn Pero exten oS MOSVOS POr 105 que hoy en G | 1
20 encuentran lan amenazades Y

www.loquenosabiss.net 10 %

3

v

www ehowenespenol ¢ 8 % >

fumitte Ge twroart

5.15.1 Creacion de un nuevo Reporte de similitud
Si cree que puede haber agregado contenido a nuestra base de datos (un sitio web, un articulo de
revista o inclusoel trabajo de otro estudiante) y que esto podria afectar la puntuacién de similitud de

un trabajo, puede generar un nuevo Reporte de similitud desde el panel Filtros y configuracién.

1. Hagaclicenelicono rojo de Filtro en la barra de herramientas de la similitud.

»
<+~

Y
Ld

2. Desde el panel lateral Filtros y configuracién, haga clic en el botdn Informe nuevo para generar un
nuevoinforme.

Informe nuevo

3. Haga clic en Aceptar para generar un informe nuevo y descartar el anterior, o bien haga clic en
Cancelarpara anular la operacién.

Nota: Genere un nuevo informe solamente si hay motivos para creer que agrego contenido nuevo a
la basede datos.
4. En el panel lateral Filtros y configuracidn, puede usar la casilla de verificacién Resaltado multicolor

A El informe no estara disponible mientras se actualice.

Le recomendamos que actualice solo si cree que hay contenido bastante
reciente que se haya podido agregar a nuestra base de datos una vez

generado el informe por primera vez
[omen]

paraactivar y desactivar esta opcion en el Reporte de similitud.
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5. Ahora puede diferenciar las coincidencias de similitud del trabajo por color y por numero.

(s imponenie batens azul e Golat de

108 mares, B0 duds destaca en & 1eino E{
MUl DOr SIS ROAPEATICNGS van ) .|
mas a3 de su enomwe tamafo o2

“us

de longitg) y hasta 180 fonesadas de
OO0 -~ 8% & AN CONGCKIG ke
Fante que AMAL hayn pODIMDO W
Teira. A pesar 0o sy INCOmparadie
Masa’ & caza Indiscraminada on el sgio
XX por balleneros Para axtraer sy aceito

29 Bevd al DOrde de ln extincidn Perd exssten O'os MOSVOS POt 108 que hoy en o } 1

20 encueniran lan amenazacas Y

5.16 EXCLUSION DE FUENTES

5.16.1 Excluir fuentes mediante el Resumen de coincidencias

8. wikipedis org

faeme de yrams

www.loquenosabiss.net

Tttty G Ittt

www.ahowenespenol

11te G twrmy

>

v

17 %

10 %

v

8% >

1. Para excluir fuentes del Reporte de similitud mediante el panel lateral Resumen de coincidencias,
hagaclic en la puntuacidn de similitud numérica desde la barra de herramientas de la similitud. Si la
capa de similitud estaba inactiva, ahora se activard y se resaltaran todas las coincidencias en el trabajo.

2. Todas las coincidencias se muestran en el panel lateral Resumen de coincidencias.

35 %
T G 7%

2 e 10%:>

3 wwn enowenespancl s 8% »
s e bEptt
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3. Paraacceder a cada coincidencia con mds detalle y excluir fuentes, haga clic en la flecha ubicada a

laderecha del porcentaje de similitud correspondiente.

17% >

4. Enlaparteinferiordel panellateral Desglose de coincidencias, haga clic en el botdn Excluir fuentes.

Excluir fuentes

5. Desde las casillas de verificacidn, seleccione las fuentes que desea excluir del Reporte de similitud

deltrabajo y haga clic en el botdn rojo Excluir.

— - o
¥  www.taringa.net 0%
Fuente de Internet: 2 URL

w  wikifaunia.com 8 %
Fuente de Internet

Cancelar

Recalcular puntuacion de originalidad

Nota: Al hacer clic en el boton Excluir (x), se vuelve a calcular la puntuacion de similitud.

5.16.2 Excluir fuentes desde todas las fuentes

1. Para excluir fuentes del Reporte de similitud mediante el panel lateral Todas las fuentes, haga clic
en el icono de grafico desde la barra de herramientas de la similitud. Si la capa de similitud estaba

inactiva, ahorase activard y se resaltardn todas las coincidencias en el trabajo.

NEl « E
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2. Haga clic en el botén Excluir fuentes ubicado en la parte inferior del panel lateral Todas las fuentes.

*  www.taringa.net 9%

Fuente de Intemet: 2 URL

*  wikifaunia.com 8%

Fuente de intemet

Excluir fuentes ‘

3. Pueden usarse las casillas de verificacidn para seleccionar las fuentes que se desean excluir del
Reportede similitud.

< Desglose de coincidencias X

1 gs.wikipedia.org 17 %
Fuente de Internet

< Coincidencia 1de 6 | Fitros y configuracié

v  eswikipedia.org 17 %

Fuente de Internet: 3 URL

v laballenablue.blogspot.... 11 %

Fuente de Intermet

4. Haga clic en el botén Excluir (x) ubicado en la parte inferior del panel lateral Todas las fuentes. Mediante
este botdn, obtendrd un recuento de la cantidad de fuentes que eligié excluir. Como alternativa, puede
hacer clic en el botdn Cancelar para borrar la seleccidn.

Recalcular puntuacién de originalidad

Cancelar

Nota: Al hacer clic en el boton Excluir (x), se vuelve a calcular la puntuacion de similitud.

5.16.3 Ver fuentes excluidas
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1. Hagaclicen el icono rojo de Excluir en la barra de herramientas de la similitud.

35

I.ll
-—

!\'E*

2a. Sino excluyd ninguna fuente del Reporte de similitud, el panel lateral Fuentes excluidas advertird
que No se excluyeron fuentes en este informe, advertira que No se excluyeron fuentes en este
informe.

Fuentes excluidas

I

No se ha excluido ninguna fuente para este
informe.

2b. Sise excluyeron fuentes del Reporte de similitud, la lista de fuentes excluidas puede encontrarseen
el panel lateral Fuentes excluidas.

Fuentes excluidas X

http://www.taringa.net/posts/noti...

Fuente de Internet

http://es.wikipedia.org/wiki/Balae...

Fuente de Internet

3.

3a. Sidesea restaurar solo algunas de las fuentes excluidas, puede usar las casillas de verificaciénpara
seleccionar las fuentes que correspondan. Haga clic en el botdn Restaurar para continuar.
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3b. Sidesea restaurar todas las fuentes excluidas que figuran en la lista, haga clic en el boténRestaurar
todo.

Nota: No es necesario actualizar el Reporte de similitud para ver las restauraciones.
5.17 INTERPRETACION DEL INFORME DE SIMILITUD
5.17.1 ¢A qué nos referimos con similitud?

Turnitin no verifica si existe plagio en una obra. En lugar de eso, compara el trabajo de un estudiante con
su basede datos. Si se encuentran instancias en las que la redacciéon de un estudiante es similar a una
fuente o coincide con ella, esto se marca para su revision. La base de datos incluye miles de millones de
paginas web: contenidoactual y archivado de Internet, un depdsito de trabajos que estudiantes enviaron
a Turnitin anteriormente y unacoleccion de documentos, que comprende miles de periddicos, revistas
cientificas y publicaciones.

5| Match Overview %

BEE 89%

Es perfectamente normal que un ejercicio coincida con alguna de nuestras bases de datos. Si un
estudiante uso citas e hizo referencias correctamente, habra instancias en las que encontremos una
coincidencia. El informe desimilitud solo resalta las areas con problemas en el trabajo de un estudiante.
Puede usarse como herramienta deinvestigacidén para determinar si la coincidencia es aceptable o no.

5.17.2 ¢Cual es la diferencia entre una coincidencia y una fuente?
Coincidencia

Fuente: |la fuente es donde se encuentra una coincidencia en particular. Puede ser una pégina web, el
trabajo de un estudiante o una revista cientifica publicada. Las fuentes aparecen enumeradas en el panel
de informaciodn, y es posible que haya varias coincidencias por cada fuente. Al seleccionar una fuente, se
revela informacién, comocuantas coincidencias se encontraron para una determinada fuente y dénde se
encontrd cada una en la pagina web, el trabajo del estudiante o la revista cientifica.

5.17.3 Rangos del informe de similitud

Los informes de similitud ofrecen un resumen del texto coincidente o muy similar que se detecta en un
trabajo entregado. Cuando hay un informe listo para visualizar, aparece un porcentaje de puntuacién de
similitud. Los informes de similitud que no terminaron de generarse estdn representados por un icono
atenuado en la columnaSimilitud. Si un informe no esta disponible, es posible que aun no se haya
generado o que la configuracién del ejercicio pueda estar demorando la generacién del informe.

Es posible que, para los trabajos que se sobrescribieron o se volvieron a entregar, nose genere un
nuevo informe de similitud hasta dentro de 24 horas. Esta demora es automdtica y permite que
estas nuevas entregas se generen correctamente sincoincidencias con el borrador anterior.
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El color del icono del informe indica la puntuacién de similitud del trabajo, en funcién de la cantidad de
textosimilar o coincidente detectado. El rango de porcentaje va del 0 % al 100 %. Los rangos de similitud
posiblesson los siguientes:

Azul: no hay texto coincidente
Verde: una palabra a 24 % de texto coincidente
Naranja: de 50 % a 74 % de texto coincidente

Rojo: de 75 % a 100 % de texto coincidente

5.17.4 Escenarios de puntuacion

Ejemplo 1: Un estudiante puede haber entregado un trabajo a Turnitin anteriormente. Si el ejercicio tenia
sunombre, es totalmente posible que, si no se excluyeron las coincidencias bajas, el nombre del
estudiante aparezca resaltado en el informe de similitud.

Un instructor puede rectificar el problema excluyendo el nimero de palabras. En la mayoria de
los casos, al excluir cinco palabras, se impide que el nombre del estudiante aparezca resaltado
en el informe de similitud.

Ejemplo 2: Un estudiante puede haber usado Turnitin para enviar varios borradores del mismo trabajo;
estosignifica que su borrador final generd una puntuacion del 100 %.

Dado que es probable que el instructor sepa que el estudiante entrego varias veces, puede rectificar el
problema si excluye las entregas anteriores del estudiante del informe de similitud

Ejemplo 3: Un estudiante copid y pegd una porcidn de texto en su trabajo porque no conocia lo suficiente
el tema en el que estaba trabajando. El informe de similitud es del 20 %. En comparacidn, otro estudiante
gue tieneconocimientos sélidos para el mismo ejercicio y puede recopilar informacion de diversas fuentes
para citar y hacer referencias correctamente obtuvo un informe de similitud del 22 %. Para ambos
estudiantes se mostraran coincidencias con nuestra base de datos. Sin embargo, uno de ellos copi6 el
contenido directamente de un sitio web, mientras que el otro incluyd texto citado adecuadamente.

Los instructores pueden optar por excluir las citas del informe de similitud para bajar las
puntuaciones de similitud cuando corresponda.

Ejemplo 4: Un estudiante consiguid la copia del trabajo de un compafiero. Entregd su trabajo a Turnitin el
15 deoctubre y recibié un informe de similitud del 25 %. El estudiante que originalmente escribid el trabajo
lo entregaa Turnitin una semana después y recibe un informe de similitud del 100%.

En este caso, al volver a generar el informe de similitud del estudiante que cometio plagio, se
identifica de inmediato la confabulacion, lo cual permite seguir el reglamento de su institucion.

Ejemplo 5: Un estudiante envid a Turnitin un estudio cualitativo que incluye una cantidad considerable de
citasy una bibliografia extensa, segln lo requiere el tema del trabajo. El informe de similitud del estudiante
es de 53%, es decir, que supera la puntuacion aceptable en su institucion.
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Este problema podria haberse evitado si las citas y la bibliografia se hubieran excluido del
informe de similitud.

] NOTIFICACIONES DEL SISTEMA

Es posible ver mensajes y notificaciones importantes haciendo clic en la pestafia "Mensajes" en la barra
del sistema.

ol usuario | Mensajes | Ins

Nota: Las notificaciones urgentes, incluidas aquellas sobre periodos de inactividad programados para
efectuar mejoras en Turnitin, aparecen tanto en la pdgina de mensajes como en la pdgina de inicio del
usuario para todos los usuarios, incluidos los instructores.

PAGINA:

TurnitinUK Mensajes y notificaciones

Estado Tipo Mensaje Fecha Eliminar
rj:: Anonymous Class Test bulk GradeMark file is ready ... 31-mar-2016
Er Anonymous Class Test bulk GradeMark file is ready ... 31-mar-2016

masive

Restablecimiento de la contraseia

Si olvidd su contrasefia o no recibid el correo electrénico inicial de bienvenida, puede restablecer la
contrasefia usando la pregunta secreta o mediante la direccion de correo electronico que usé
originalmente durante la inscripcidn. Turnitin no puede enviar la informacién para el restablecimiento de
la contrasefia a ninguna otra direccion de correo electrénico.

Realizar una solicitud de revision de un trabajo
Al identificar que un trabajo abierto presenta una fuerte coincidencia con otro, puede realizar una
solicitud para ver el trabajo original. En ese caso, debe seleccionarlo en “Resumen de coincidencias”.

Recibi una "Solicitud para ver un trabajo", é¢qué debo hacer?

Turnitin permite que el instructor de otra universidad o institucion realice una solicitud para ver un
trabajo, en la que se envia un correo electrénico, que contiene un breve resumen del ejercicio original
(titulo, fecha de entrega y titulo de la clase). En el correo electrénico también se incluye informacion
basica acerca del tipo de trabajo coincidente, como el nombre del instructor que hizo la solicitud y el
porcentaje de similitud que presenta.

Divulgacién de las fuentes del trabajo

De manera opcional, el administrador de la cuenta puede haber activado la funcién Divulgacién de las
fuentes del trabajo. Esta funcién permite que otros instructores de la cuenta o instructores en la cuenta
principal de la institucion puedan ver trabajos entregados en sus clases sin tener que pasar por el proceso
de solicitud para ver un trabajo.
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Visualizacién de entregas atrasadas

Los estudiantes inscritos en una clase aparecen en la bandeja de entrada de ejercicios. Si un estudiante
no entregd un trabajo, en lugar del titulo de un trabajo aparece la opcién “— No hay entregas —"”. Para
ver rapidamente los usuarios inscritos que no entregaron trabajos, ordene la bandeja de entrada segun
el “Titulo del trabajo” haciendo clic en el encabezado de la columna “Titulo”.

Visualizacion del Reporte de similitud

La puntuacién de similitud es un porcentaje del contenido de un trabajo que coincide con las bases de
datos de Turnitin. El objetivo no es evaluar si un trabajo incluye contenido plagiado, sino permitir que los
instructores encuentren facilmente las coincidencias con otras fuentes o texto similar dentro del trabajo
presentado.

Como excluir citas y material bibliografico del Reporte de similitud

Para excluir diferentes tipos de texto del Reporte de similitud

e Seleccione el icono rojo de filtro en la barra de herramientas de la similitud.

e Sila capa de similitud estaba inactiva, ahora se activara y se resaltaran todas las coincidencias en
el trabajo.

e En el panel lateral Filtros y configuracién, se pueden usar las casillas de verificaciéon para hacer
exclusiones de bibliografia y citas del Reporte de similitud.

e Seleccione el botdn Aplicar cambios para confirmar este cambio. El Reporte de similitud se
renovard con los cambios, que ahora se verdn reflejados en el ejercicio.

De ser necesario revisar notificaciones adicionales en : https://help.turnitin.com/es/feedback-
studio/instructor/preferencias-y-notificaciones.htm?Highlight=notificaciones

7 GLOSARIO DE TERMINOS

Texto oculto.- Las fabricas de ensayos y los autores que buscan obstaculizar la correlacién de similitud
abusan de técnicas de manipulacién de textos al intentar hacer pasar el contenido plagiado como genuino.
Estas técnicas se encuentran cominmente en YouTube y en las plataformas de las redes sociales como
formas de “engafiar a Turnitin”.

Por ejemplo, las comillas ocultas pueden afectar la cantidad de material citado reconocido en un
documento. Cuando un profesor excluye coincidencias con referencias correctas mediante la funcidn
Excluir citas, en un documento manipulado esto también ocultaria el contenido plagiado.

Marcas de alerta.- Los algoritmos de Turnitin examinan el documento en profundidad en busca de
incoherencias que lo diferencien de una entrega normal. Si notamos algo extrafo, lo marcamos para que
lo revise.
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Una marca de alerta no es necesariamente un indicador de un problema. Sin embargo, le recomendamos
gue centre la atencidn alli para hacer una revision adicional.

El Panel de informacion.- Es una descripcién rapida de toda la informacidn sobre integridad que
detectamos en el documento. Segun la licencia de Turnitin que tenga, puede incluir Similitud, Marcas de
alerta y Detalles del documento. Obtener mas informacidn es tan sencillo como seleccionar aquello sobre
lo cual le interesa saber mas.

Marca de tiempo de la entrega.-La marca de tiempo de la entrega es la fecha y la hora en que se entregd
este archivo a Turnitin.

Tamaiios de pagina.- El tamafo de la pagina puede dar a conocer el origen de un documento. Hay tres
tipos de resultados:

e Cartadelos EE. UU.
o A4
e Otro

Comillas admitidas.-Turnitin descartara las coincidencias que incluyan los siguientes tipos de comillas:
Lt € »... K “ r..J M.

e

Comillas no admitidas.- Turnitin no descartard las coincidencias que incluyan comillas simples:

Citas en bloque.- Turnitin excluye las citas en bloque (un bloque de texto con sangria) si el documento
original es un archivo .doc o .docx.

Translated Matching.- Es un servicio opcional que ofrece Turnitin, que permite a los estudiantes enviar
contenido en un idioma diferente al inglés, al mismo tiempo que conserva la capacidad de comparacion
con nuestra amplia base de datos de contenido en inglés.

De ser necesario revisar palabras adicionales en: https://help.turnitin.com/es/feedback-
studio/instructor/definiciones-de-exclusion-de-bibliografia-y-citas.htm

& ANEXOS
N/A
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